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Concessione loculi, D.P.R. 10 settembre lstanza di parte Sofloscrizione del NO

sETTE>*RE SERVIZI CIMITERIALI
Responsabile: Allisio Laura

Responsabile del procedimento: Grosso Anna
Tel. 0172911035 - e-mail a_naqrafe@comune.m tt

PROCEDIMENTO RIFERIMENTI INDIVIDUAZIAZION MODAL|TA'
NORMATIVI E E CONCLUSIONE

DOCUMENTAZION E TIPO ISTANZA DEL MODUL'5T'CA
E CHE ATTIVAIL 1 PROCEDIMENTO ON ‘-‘NE

RICHIESTA PROCEDIMENTO

or_e a.cn.it

TERMI NE
MASSIMO

(giorni)

z RESPONSAB1
DEL

PROCEDIMEN
LE UFFICIO CUI SOGGETTO A CUI

RIVOLGERSI PER RIVOLGERSI SE
TO IIVIFORM AZIONI L'UFF|CIO

SULLO STATO COMPETENTE
DEL NON

PROCEDIMENTO RISPONDE ENTRO
I 1

TERMINI

ossari
posti interrati

Concessions are

1990
n,° 285 -

Regolamento
nazionale di polizia

Regolamento
comunale di polizia

I mortuaria -
Regolamento
comunale per

dispersione ed
affidamento ceneri

mortuaria - 1

conlrallo di
concessione

90 gg dalla dati
occupazione

del loculi, ossario 0
posto

interrato

di Allisio Laura
‘ Grosso Anna
1

e D.P.R. 10 settembre lstanza di parte Sottoscrizione del ' ' T

_ Ufficio sewizi Segretario
cimiteriali Comunale

cimiteriali

1 nazionale di polizia
‘ mortuaria -
1 Regolamento

comunale di polizia
mortuaria -

Regolamento
comunale per
dispersions ed

affidamenio ceneri

NO 90 gg dalla data d| Alhsio Laura
1990 ntco ratto di istanza della Grosso Anna cimiteriali Comunale

n.° 285 - concessione concessione
Regolamento

Ufficio sen/izi Segretario

1

__.,_._____...._.... _ __



1:

Concessicme D.P_R. 10 settembre
cimiteriali in 1990
scaclenza n.“ 285 -

Regolamenlo
nazionale di polizia

mortuaria -
Regolamento

comunale di polizia
mortuaria -

Deliberazione di
indirizzo

lstanza di parte Sottoscrizione di
nuovo

contratio di
concessions

0 dichiarazione di
rinuncia al rinnovo

dalla data di islanza Grosso Anna cimiteriali Comunale
della ~

concessione

90 giorni Allisio Laura Ufficio servizi x Segretario
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AREA AMMINISTRATIVA - SETTORE SERVIZI SCOLASTICI

Responsabile del servizio: Sig.re Vaccarini Luigi _info@c0mune.m0retta.cn.it
Responsabile del procedimento: Gastaldo Diego
017291 1035 - e.mail: info@,gomune.m0retta.cn.it

UFFICIO ASSISTENZA SCOLASTICA

RIFERIMENTI INDIVI])UAZ,]AZ]() UFFICIO CEJI
NORMATIVIE i NE MODALITA' MODUHSTICA TERNHNE

RICHIESTA
CITE ATTIVA IL DEL

PROCEDIMENTO PROCEDIMENTO

PROCEDIMENTO DOCU1\flENTAZIONi ETIPO ISTANZA CONCLUSIONE ON LINE MASSIMO
E 1 ' '(gmrnl)

RIVOLGERSI PER
RESPONSABILE IMFORMAZIONI

DEL SULLO STATO
PROCEDIMENTO DEL

PROCEDIMENTO

SOGGETTO A CUI
RIVOLGERSI SE

L'UFFICIO
COMPETENTE

NON
RISPONDE ENTRO

I
TERMINI

(CD POTERE
SOSTITUTIVO)

Gestione servizi
scolastici comunali
(trasporto alurmi,
servizio mensg
attivitzi integrative
Scolsfiche ed
extrascolastichc,,
assistenza
specialistica,

Regolamenti ed atti
deliberativi di
istituzione

Istanza di parte Attivazione del
procedirnento

in s1 90 giorni
clalla data di
presentazione
delle istanze a seco
dei
Sflrvizi richicsti

nda

Gastaldo Diego Ufficio Segreteria SEGRETARIO
COMUNALE

Bandi dcstinati
alfassegnazione di
coniributi a sostegno

3 delle
aflivitai scoiastiche
(Asscgni di studio,
borse
di studio, babv
parking)

Bandi rcgionali lstanza di parte Comunicazione di
liquidazione del
contribute

90 giorni
0 comunque nei
termini
stabiliti dai singoli
bandi

Gagtaldg Diggg Ufficio Segreteria SEGRETARIO
COMUNALE



AREA Al\/IMINISTRATIVA — SETTORE SEGRETERIA GENERALE E CULTURA, SPORT, TURISMO

Responsabile del servizioz Sig.re Vaccarini Luigi inf0@c01nune.m0retta.cn.it
Responsabile del procedimento: Gastaldo Diego

tel. 017291 1035 email: inf0@,c0mune.m0ret1:a.cn.it

i

‘PROCEDIMENTO RIFERJMENTI ii INDIVIDUAZLALIO MODALITA
NORMATIVI E NE CONCLUSIONE
iDOCU'I\/IENTAZION ETIPOISTANZA ‘DEL MODULISTICA
E CI-vi AITWAH PROCEDIMENTO ON LINE

TERMINE
MASSIMO
(giomi)

RESPONSABILE
DEL
PROCEDIMENTO

UFFICIO CUI
RIVOLGERSI PER
HVIFORMAZIONI
SULLO STATO
DEL

‘ PROCEDIMENTO

SOGGETTO A cm
RIVOLGERSI SE
L‘UFFIClO
COMPETENTE NON
RISPONDE ENTRO 1
TBRMINI
(co POTERE

gestione
manifestazioni
turistiche e cnlturali

Atti d'indirizzo della d'uffici0ldi parte
Giunta Comunale

Conclusione della
rnanifestazione

Sl 190 giorni Gastaldo Diego Ufficio Segreteria

i

I SEGRETARIO
COMUNALE

Concessione a terzi
utilizzo edifici
comunali

Regolamenti interni Iii parte Atto autorizzativo SI 10 giorni Ufficio Polizia
Municipale

Ufficio Segreteria SEGRETARIO
COMUNALE

Archivio storico
ricerchc e
consultazione

Statuto comunale di parte’ 7 Rilascio
documentazione

SI 15 giorni
da.ll'ist;anza

Gasraldo Diego Ufficio segreteria SEGRETAMO
COMUNALE



contrattuali n.89 er COMUNALE
contrattr
30 g101‘l'll per locazionn

Tenuta registri Legge 16.02.2013 D'uflicio Regisirazione de1l'at'to NO MW 20 giorni dalla stipula Gagtaldo Diego Ufiicio segreteria SEGRETAJUO 7 l
P



Sportello Unico Edilizia
OQQQHO Responsabile: geom. Fusero Franco

Tel. 0172917821 -e-mail sue@comune.moretta.it

Sportello unico edilizia lnformazioni

INDIVIDUAZIONERIFERIM ENTI MODALITA
PROCEDIMENTO NORMATIVI E T'P°L'§_[TEANZA CONCLUSIONE

oocumeumzromz A1_"VA“_ o|:|.
RICHIESTA PROCEDIMENTOPROCEDIMENTO

MODUL
ISTICA

ON
LINE

UFFICIO CUI
‘ RVOLGERSI PER

TERMME RESPONSABILE DEL INFORMAZIONI
'“A5$""'° PROCEDIMENTO I su1_|_o smro(giorni) 1 DEL

‘ PROCEDIMENTO

STRU MENTI DI
TUTELA

AMMINISTRATINA
GIURISDIZIONALE

SOGGETTO A CUI
RVOLGERSI

SE L'UFFIClD NDN
RISPONDE

ENTRO I TERMINI
(CD. POTERE
SOSTITUTVO)

PERMESSO D‘ Art 20 D.P.R. sao/2001 3COSTRUIRE lstanza di parte
Rilascio cli

prowedimento
fomlale

SI 90 Geom. Fusero Franco
sue@o0m|.me.moretla.cn.it

Ufficio supra
ind icato

Rioorso al TAR-
ricorso straordin ario
al Presidents: della

Repubblica

Segretario Comunale
Tel. 0172911035

segretario@oomune.moretta.
cn.il

PERMESSO DI
COSTRUIRE IN

SANATORIA Art. 36 D.P.R. 3B0!2001
(ACCERTAMENTO DI

CONFURI\lllTA')

lstanza di parle
I Rilascio di
prowedimenio

formale
SI B0 Geom. Fusero Franco

sue@comune.morel1a.cn.it
Ufficio sopra

indicate

Ricorso al TAR-
ricorso straordinario
al Presidente della

Repubblica

Segrelario Comunale
Tel. 0172911035

sQrel;a|'io@comune.moretI/a.
in

SEGNALAZIONE
CERTIFICATA DI Art. 22 C. C. 1 e 2

INIZIO _ D.P.R. 380/2001
ATTIVITA' Art. 19 L. 241/90
(S.C.l.A.)

Comu nicazione Protocollo della
comunieazione SI A£l'al1n delia

presentazione sug@comune.moretta.cn.it
Georn. Fusero Franoo Ufficio supra

ind icato

Ricorso al TAR-
ricorso straordinario
al Presidents della

Repubblica

Segretario Comunale
Tel. 0172911035

segretario@oomune.moretta.
Li!

ACCERTAMENTO on
cow FORMITA PERINTERVENTI

SOGGETTI A Art. 37 C. 4
SEGNALAZIONE D.P.R. 380/2001 I
CERTIFICATA DI Art. 19 — L. 241/90 I

INIZIO _
ATTIVITA
(S.Q.l.A.)

Comunicazione
Provvedimenio di

irrogazione sanzione
pecuniaria

SI A|l‘atlo della
presenlazione s|.|e@comune.moretta.cn.it 1

G601“. FLISGFO FTGHCO Ufficio sopra
indicate

Ricorso al TAR-
ricorso straordinario
al Presidente della

Repubblica

Segretario Comunale
Tel. 0172911035

sgrelario@cornune.more11a.
E

c0MuMlcAzE)NE
ATTIVITA EDILIZIA

LIBERA D.P.R. sso/2001
ASSEVERATA _

Art.6-c.2 Comunicazione Protocollo della
comunicazione SI A|l'atto della

presentazione
Geom. Fusero Franco

sue@comune.moretta.cn.it
Ufficio supra

ind icato I
Segretario Comunale

Tel. 0172911035
segretario@comune.moretta.

cnjt

SANZIONE PER
INTERVENTI IN

ASSENZA
DI COMUl\|lCAZlONE D‘P_R'_ 380/'2D01
ATTI\IITA' EDILIZIA

LIBERA
ASSEVE RATA

A116-C7 Comunicazione
Prowedimento di

irrogazione sanzione
pecuniaria

SI

Fase cli Verifica
di

Assogget: 90
Fase di

Elaborazione del
rapporlo

ambienlalei 90
Fase di

valutazione
ambienlale

stralegica: 150

Geom. Fusero Franco
sue@comune.moretta.cn.it

Ufficio sopra
indicate

Segretario Comunale
Tel. 0172911035

$EQl'6tfil‘lO§@l:O|'TI|-l|'1B. mOl'E\'IQ.
£1

COMUNICAZIONE
ATTIVITA EDILIZIA
LIBERA (facoltaliva)

Arf_6-c.1 CD P R 380/2001 omunicazione SI
Segretario Comunale

Geom. Fusero Franco Ufficio sopra Tel. 0172911035
sue@comu ne.moretta.cn.it indicate s§gretario@comune.morefla.

E



PROCEDU RA
ABILITATIVA

SEMPLIFICATA
(P.A.S.)

Arti 6 DA Lgs.
23/201 1

Comunicazione Decorso dei termini SI 30 Geom. Fusero Franco
SLl9§@OOl'flU|‘I9.fl10l'EIII3.Cl'l.lIZ

Ufficio sopra
indicate

RIGOISO HI TAR-
ricorso straorclinario
al Presidente deila

Repubblica

Segretario Comunale
Tel. 0172911035

sggretario@comune.morel1a
SEE

EMISSIONE
ORDINANZE

DI SOSPENSIONE
LAVORIIRIPRISTINO

DEI
LUOGHI

Art. 25
D.P.R. 380/2001 Ordinanza SI 45 Geom. Fusero Franco

sue@oornune.moretla.cn.it
Ufficio sopra

indicate

Ricorso al TAR-
ricorso straordinario
al Presiclente della

Repubblica

Segretario Comunale
Tel. 0172911035

segretario@comune.more
iii

VIOLAZIONI
URBANlST|CO-

EDILIZIE
COMUNICAZIONE

ALL'AUTORlTA
GIUDIZIARIA

CIRGANO
REGIONALE

D. PR. 3SOI2001 Ordinanza SI 3 Geom. Fusero Franco
sue@c0mune.moretta.cn.il

Ufficio sopra
indicate

Rioorso al TAR-
n‘corso straordinario
al Presidente della

Repubhlica

Segretario Comunale
Tel. 0172911035

‘ segretario@omune.moretta
Lit

RICHIESTA DI
ACCESSO
AGLI ATTI

AMMINISTRATIVI

L 241190 6 s.m.i.
D.P.R. 134106 lstanza di parte Visione e rilascio cll

copia SI 30 Geom. Fu sero Franco
sue@oomune.moretta.cn.it

Ufficio sopra
indicafo

Ricorso al TAR-
ricorso difensore
civioo art. 25 L.

241190

Segretario Comunale
Tel. 0172911035

segretario@com1.1ne.m0re
£3!

COMUNICAZIOEN
MOTIVI

OSTATIVI
ALUACCOGLIMENTO

ISTANZE

D.P.R. 380/2001 SI 10 Geom. Fusero Franco
sue@comune.moretta.cn.il

Ufficio sopra
. indicate

Ricorso al TAR-
ficorso difensore
civioo arl. 25 L.

241190

Segretario Comunale
Tel. 0172911035

SEQrelario@comune.more

LT
ATTESTAZIONE

DEPOSITO
DOCUMENT/-\ZlONE

OP ERE IN ZONA
SISMICA"3.-

AIT. 93
D.P.R. 300/2001 Denuncia Vidimazione atti Si ‘ All‘atlo di Geom. Fusero Franco

preseniazione sue@com|.|ne.mnrefla.cn.it
Ufficio sopra

indicate

Segretario Comunale
Tel. 0172911035

segretario@comune.more
M

TRASMISSIONE
ALL'U FFICIO
REGiONALE

DELLE OEPRE IN
C.A.

Adempimento di
legge SI Geom. Fusero Franco

TRIMESTRALE sue@0omune.moretla.cn.it
Ufficio sopra

ind icato

Ricorso al TAR-
ricorso straordin ario
al Presidente della

Repubblica

Segrelario Comunale
Tel. 0172911035

segre'tari0@comune.more
M

TRASMISSIONE
ANAGRAFE
TRIBUTARIA

ELENCO PRATICHE
EDILIZIE E

PROFESSJQNISTI

Aclempimenti di
legge SI Geom. Fusero Franco

AN N UALE Sl.lQ@COI1'lU ne. moretla.cn.it
Ufficio sopra

ind icato

Rioorso al TAR-
ricorso straordin ario
al Presidenie della

Repubblica

Segrelario Comunale
Tel. 0172911035

segretario@ocmune.moretta
lit

ATTESTAZIONE
DEPOSITO IMPIANTI

E
CERTIFICAZIQNI
CONFORMlTA'

D.Mi 38/2000 deposito
Alteslazione di

deposito
invio copia certificati
conformita CCIAA

SI All'atto di Geom. Fusero Franco
presentazione sug@comune.moretla.cn.it

Ufficio sopra
indieato

Ricorso al TAR-
ricorso difensone
civico art. 25 L.

241190

Segrelario Comunale
Tel. 0172911035

s§gretario@oomune.more
Lil



i

. Delibera di Geom. Mina Roberto Ufficio sopra ricorso difensore Tel. 01 72911035
FAV%?é3:_$g'F'C' LR‘ 15/89 ‘Stanza d' Pane approvazione SI 90 sue@comune.moret1a.cn.it indicate civioo art. 25 L. segretariogomunemoretta.

CONTRIBUTI A Ricorso al TAR- Segretario Comunale

241/so £1

_ _ _____ ,___ ,_ ,_______ _,_ _ _ ,_ _ _._ ..__ _ ..._.._..__ .»_...... _._i_-__,»__--_---__»-__-_-----_ _ ---- - .- — - --- --~---.-----T--———————-—-—=-—



SETTORE LAVORI PUBBLICI E GESTIONE DEL PATRIMONIO
OGGE.n_O Responsabile del Senrizio: Geom. Mina Roberto

Responsabile del Procedimenlo: Geom. Fusero Franco
Tel. 0172911035 -e-mail ufficiotecnic0@comune.moretta.cn.it

BFFICIOTECNICO Y i INFORMAZIONI

‘ PROCEDIMENTO
RIFERIMENTI
NORMATIVI E

DOCUMENTAZIONE
RICHIESTA

I MODAUTA. u|=|=|c|o CUI SOGGETTO A cu|INDIVIDUAZIONE . _ RIVOLGERSI PER RIVOLGERSI SE |_'u|=r=|c:o
ISTANZA CHE I °°N°'-]US'°"'E M°DéJA"ST' I ~ RESP%'§AB"'E INFORMAZIONI COMPETENTE NON

A'ITIVAIL I DEL ONMNE l ( ) PROCEDIMENTO sur_|_o STATO RISPONDE ENTRO!
PROCEDIMENTO ROCEDIMENTO 99 DEL TERMINI (ed. POTERE

PROCEDIMENTO SOSTITUTIVO)

Richiesta certificati per
ricongiungimenti ed

idoneita abitative
D. Lgs. n. 286 del

25/0711 998 e s.m.i.

Segretario Comunale
lstanza di parte Rilascio certificate NO 30 Fusero Franco Uflicio Tecnico t Tel‘ 0172911035segretar|o@c.omune.m0retta.cn

£

Richiesta contribuii
regionali per

abbattimento barriere
architettoniche

L. n. 13 del
09/01/1998 e s.m.i.

. . . Se relario ComunaleDelermlnazlone d| i 9
lstanza di parte liquidazione NO Termini di Fusero Franco Ufficio Tecnico Tel‘ 0172911035. I Q @ . .contnbuto egge se retano conilune moretta cn

Richiesta contributi

alla locazione

. . . Segrelario ComunaleDetermlnazlone dl . . .
regionali peril sostegno L‘ n‘ 431 del ‘ lstanza di parte liquidazione NO Term“ d‘ Fusero Franco Ufficio Tecnico tel‘ 017291103509/12/1998 comfibum legge segretar|o@c0mune.morelta.cn

J1



.-

6

Richiesta accesso agli L. n. 241 del . Visione e rilascio
atti amministrativi 07/os/1990 e s.m.i. manza d‘ parte di copie SI Mina Roberto

Segrelario Comunale
Uffi - -|-ecnic Tel. 0172911035CIO G

s§gretar|o@c0mune.moretta

-_Ii

Acquisizione beni e
‘ servizi in economia

- affidamento diretio
- cottimo fiduciario

D. Lgs. n. 5012016 e Delibera di indirizzo Adozione i
s.m.i. della Giunla determinazione a NO

Del. AVCP Comunale I contrattare
Mina Roberlo

Segrelario Comunale
Um . T . T_el. 0172911035

CIO
ecmco I SEQ I'Bl3l1OI@COI'l'lUI'lE3.lT'lOl'6II3

-_ll

Realizzazione lavori
pubblici in economia
- affidamento direlto
- cottimo fiduciario

D. Lgs. n. 50/2016 e Delibera di indirizzo Adozione
s.m.i. della Giunta determinazione a NO

Det. AVCP Comunale contraltare
Mina Roberto

Segretario Comunale
Tel. 0172911035

-_Ii
segretarIo@comune.morel1a.

1 Autorizzazioni al
l subappallo

D. Lgs. n. 50/2016-
S.|T|.|. .

I D.P.R. n. 207 del lstanza di parte Adomne NO
05/10/2010 e Del de‘e""l“a

AVCP

Mina Roberto
Segretario Comunale

Tel. 0172911035

-i_1
‘ segrelario@c0mune.moretta.

senrizi e forniture

1 Cerlificalocliesecuzione‘ s.m.i. . . . .
‘ lavori richiesti per lavori, ‘ D.P.R. n. 207 del lstanza diparte ‘R'|a?;':n::t?('gcat° NO

D. Lgs. n. 50/2016 e

05/10/2010 e
Det. A.V.C.P.

Mina Roberto
Segrelario Comunale

Tel. 0172911035

Ll
seg retario@comunemoretla



Redazione progetto D L 50,2016 .
preliminare opera ‘ ggsnhm ii e

pubblica ' ' '
Adozione delibera
Giunta Comunale

Mina Roberto
Fusero Franco

Segrelario Comunale
Tel. 0172911035

segretario@comune.moretta.cn
.it

Redazione progetto D. Lgs. n. 50/2016 e ' Adozione delibera
definitive opera pubblica ss.mm.ii. Giunta Comunale

Mina Roberto
Fusero Franco

Segretario Comunale
Tel. 0172911035

segretario@comune.moretta.cn
£

Adozione delibera
Giunta Comunale

Redazione progetto D. Lgs. n. 50/2016 e
esecutivo opera pubblica ss.mm.ii.

Mina Roberlo
Fusero Franco

Segretario Comunale
Tel. 0172911035

sggretario@comune.moretta.cn
-_ll

l l
I i

Adozione
determina a

conirarre
Determinazione a o. Lgs. n. so/2016 e De'i3§|'|Z ‘g/"dt"lZZ°

contrattarre ss mm || mn a‘ ‘ ' Comunale
30 Mina Roberto

Segretario Comunale
Tel. 0172911035

segretario@comune.moretta.cn
it

Ricniesta; p
- codice identificalivo cli CreazioneD. L . . 50/2016gara_(C.l._G.) 9‘;s"mm ii e c.|.c.

- codice umco d| progetto ' ' ' CUP.
(CUP.)

Termini di
legge Mina Roberto Ufficio Tecnieo

Segretario Comunale
Tel. 0172911035

segretario@comune.moretta.cn
.it



Contratto d'appallo D. Lgs. n. 50/2016 e Sottoscrizione
ss.mm.ii. contratto

non prima
di 35 gg. e

non oltre i
60 99

dalraggiudi
cazione

definitiva

Mina Roberto Ufficio Tecnico
Segretario Comunale

Tel. 0172911035
segretan'o@comune.moretta.cn

-_Il

Richiesta:
- documento unico di
regolarita coniributiva

(D.U.R.C.)

D. Lgs. n. 50/2016 e
ss.mm.ii.

Ricezione
D.U.R.C.

Termini di
legge Frittoli Enrico Ufticio Tecnico

Segretario Comunale
Tel. 0172911035

segrelario@comune.moretta.cn
it

Determinazione di
liquidazione

D. Lgs. n. 50/2016 e
ss.mm.ii.

Adozione
determina 30 Mina Roberto Ufficio Tecnico

Segretario Comunale
Tel. 0172911035

segretario@comune.moretta.cn
it

Contratli e scritture
private per affidamenti di
lavori, senrizi e fomiture

. . . . . Redazione e
D. Lgs. n. 50/2016 e De|!gg:}:,CgiLT|,i|gzz° sofloscrizione

ss.mm.ii. contratto 0Comunale scrittura privata
30 Mina Roberto Ufflcio Tecnico

Segretario Comunale
Tel. 0172911035

SEQI'Q13TlOI@GOl'l1 une.moretta.cn

it

Pubblicazioni su:
- Albo pretorio

- Osservatorio regionale
- Autorita di vigilanza

D. Lgs. n. 50/2016 e
ss.mm.ii.

Termini di
legge Mina Roberto Ufficio Tecnico

Segretario Comunale
Tel. 0172911035

s§gretario@c0mune.moretta.cn
it

l

Concessione in locazione
immobili comunali

Delibera di indirizzo
della Giunta Contratto d'aflitto NO
Comunale

120 Mina Roberto Uflicio Tecnico
Segretario Comunale

Tel. 0172911035
SQQTGLHTIOIQCOHTUHB.fl'IOl'BtIfl.Cfl

-_il



Segnalazione guasti per
illuminazione pubblica.
manutenzione strade

Segnalazione
verbale anomalie

Comunicazione
alla ditta incaricata

clella
manutenzione

NO 5
I

I Mina Roberto . .
‘ Frittoli Enrico Umcm Tecmco

Segretario Comunale
Tel. 0172911035

segretario@comune.moretta.cn
ll

Gestione senrizio
sgombero neve e

insabbiatura
Evento nevoso

Esecuzione
sgombero ditta

incaricata
. Mina Roberto . . .lmmedlata Frittoli Enrico Uff|c|0 Tecnico

Segretario Comunale
Tel. 0172911035

segretario@comune.moretta.cn
. .it

- - . ---,1 _ _ ___ _ _ _ . ..._.._...___.._...._. . . . .. .......__... .._._._.. _____....._._ ___. ._ ,__,...,._,,__,..._.,,,._,.__.,_,,_“,_____,,,_ __ ___



AREA AMMINISTRATIVA - UFFICIO PERSONALE
Responsabile segretario comunale MANFREDI dott.ssa Mariagrazia seq@1ario@comune.moretta.cn.it

Tel. 017291 1035 - pec: comune.moretta(;i)businesspec.it

Responsabile procedimento: Gastaldo Diego — Bertinetto Michela
e-mail: seqretario@comune.moret1a.cn.it

Oggetto I UFFICIO PERSONALE lnformazioni

PROCEDIMENTO
RIFERIMENTI
NORMATIVI E

DOCUMENTAZIONE
RICHIESTA

INDIVIDUAZI
ON E TIPO

ISTANZA CH E
ATTIVA IL

PROCEDIMENT
O

MODALITA'
CO NCLUSIONE DEL

PROCEDIMENTO

MODUL ‘rsnmrms
I533“ MASSIMO
LINE 195°“)

RESPONSABILE DEL
PROCEDIMENTO

UFFICIO CUI
RII/OLG ERSI

PER
EMFORMAZIONI
SULLO STATO

PROCEDIMENTO

RESP. ADOZIONE
PROWED. FINALE

SOGGETTO A CUI
RIVOLGERSI SE
L’UFFICIO NON

RISPONDE ENTRO I
TERMINI (CD. POTERE

SOSTITUTIIIO)

A111 Cli variazione CIOI3ZiDl'lE
organica

D.Lgs.l65/2001 e
Regolamento

Ofdl I13 l'l1$l1I0 Ufllfil 8
Servizi

cfufficio Deliberazione della
Gil.l|1I3 CDl11Lll‘1fll8 NO ‘

l
disposiziori inteme Gastaldo Diego Ufficio Personals SEGRETARIO

COMUNALE

SEGRETARIO COM UNALE

Adozione Piano
Triennale/annuale dei

fabbisogno cli personale

D.Lgs. 267/2000-
D.Lgs.l65l2001 e

Regolamento
ordinamenlo Uflici e

Sen/izi

d'uI‘fiCi 0 Deliberazione della
Giunta CDITILIIIQIE NO disposizioni inteme

Gastaldo Diego

UITIGO PGFSOFIEIG

SEGRETARIO
COMUNALE

SEGRETARIO COMUNALE

indizionerpubblicazi ne/istrutt
oria domande/nomina

commissions/espletamento
concorsi e procedure seleltive

/assunzioni

D.Lgs.l65/20019
Regolamento

cirdinamentci Uffici e
Senlizi

cl’ufticio
Determinazioni e stipula
contratto individuale di

lavoro

proceclura
Si/NO (flnalizzata

tempo
indeterm. Idelermi

Regolamento/Bando
a secuncla cleila

aIl'assunzione a

nat

Gastaldo Diego
Bertinetto Michela

UffiClO PEISODSIE

SEGRETARIO
COMU NALE

l
SEGRETARIO COMUNALE

Altivazlone selezione pubblica
per assunzione Cal. A e Bl
tramite Centro lmpiego I
norrlina commissione /

espletamento

Legge 56/:87 e
Regolamenlo

ordinamento Uffici e
Servizi

Cl‘l.lfli Ci0
Delerninazioni E SIIDLIIE
contralto individuals di

lavoro

giomi dalla
NO comunicazione d

del Contra per
lmpiego

Comunicazione
candidate enlro 15

El
nominativi da parte

Gastaldo Diego
Bertinetto Michela

Ufficio Personale

SEGRETARIO
COMUNALE

SEGRETARIO COMUNALE

Attivazione mobilita
estemallndizione/pubbllcazion

elistruttoria
domandelespletarnenlol

assunzione

D.Lgs.l65I2001e
Regolamento

ordinamenlo Uffici e
Servizi

d‘ufficio
Deteminazioni e st] pula
contralto individuale di

lavoro
Regolamento I

SW0 Bando

Gastaldo Diego
Bertinetto Michela

UffiClO PEISOH HIE

SEGRETAR I 0
COMUNALE

SEGRETARIO COMUNALE



Pan - Time I Ricriiesia
modifica rapporlo di lavoro -

Trasformazione part-
lime/tempo pieno 0 Tempo

pieno - pan-time
I Diniego

D.Lgs.6‘I /2000-CCNL
14.9.2000-L.1 33/Z008

- L. 183/2010
di pane

Delerminazione (in caso
di trastorrrazicne
rapporlo di lavoro)

NO 60 giorni

Gastaldo Diego
Bertinetto Michela

Uflicio Personale

SEGRETARIO
COMUNALE

SEGRETARIO COMUNALE

Concessions permessi per
diritto allo studio CCNL14.9.2000art.|5 di parte Delerminazione NO 30 giorni

Gastaldo Diego
Bertinetto Michela

Ufficio Personals

SEGRETARIO
COMUNALE

SEGRETARIO COMUNALE

Concessione aspettative e
congedi diversi

C.C.N.L. comparlo di parte Deierminazione

1

NO 30 giorni Gastaldo Diego
Bertinetto Michela

Ufficio Personale 7 SEGRETARIO
COMUNALE

SEG RETARIO COMUNALE

Aspellaliva per malernila e
cnngecli parentaii

D. L95. 151 /2001 cli parte Determinazione 7 NO 15 giorni Gastaldo Diego
Bertinetto Michela

Ufticio Personale SEGRETARIO
COMUNAL E

SEGRETARIO COMUNALE

Denunce infortuni D. P. R. 1124/1965 di parte!
d'uff|cio

Trasmissione on - line
modulo

NO 2 giorni Bertinetto Michela Uflicio Personale SEGRETAR I O
COMUNALE

SEGRETARIO COMUNALE

Maiattie prolungate - supero
periodo comporto - inabilila
lemporanea a mansioni -
conservazione del posto -

riscluzione iapporto

C.C.N.L. B/7/1995 art. 21
- Legge 294/91 -

Legge 335195
d‘Uffii!'0 I cli Detemiinazione i

l

NO a seconds delta
procedura

Bertinetto Michela Ufficio Personals BEGRETAR IO
COMUNALE

ISEGRETARIO COM U NALE

Dimissioni - Cessazione
Cll|JEl'ld9l1iB — ACIOZlOl'lE

prowediniento presa d‘atto
ClllTllSSlOl'1l, PTGGWISD

C.C.N.L. corr_|parlo di parte Modulistica interna ' N6" a seconda
molivazione
cessazione

Bertinetto Michela Ufficio Persnnale SEGRETARIO
COMUNALE

SEGRETARIO COMUNALE

i .
Contrcllo sulle assenze per

malatiia del dipendenti -
richiesla vi sila cli conlrollo

L. 300/1970 art. 5 - L.
138/2008-DL 98/2011

art. 16 c,9

Tiliirieie Richiesle ASL
eompelente

NO 2 giomi richiesta
visita fiscale Bertinetto Michela Ufficio Personale SEGRETARIO

COMUNALE
l SEGRETARIO COMUNALE

Gestione rilevazione presenze . CCNL Comparto EE.LL
6.7.1995 e successive -
D.Lgs 267/2000-D.Lgs

165/2001-D.Lgs.
150/2009 e s.m.i.

d'ufficio /cli Modulislica inlema NO
C

Disposizioni
’ meontrailuaii e inte Bertinetto Michela Ufficio Personaie SEGRETARIO

COMUNALE
SEGRETARIO COMUNALE



Proceclirriento clisci plinare D.LgS. ‘I65/2001-CCNL
-D.Lgs 150/2lJlJ9~

L. 190/2012

d‘|.iflicio lrrogazione
sanzionerarchiviazione

Disposizioni
normative 60 I 120 Bertinetto Michela Ufficio Personale SEGRETARIO

COMUNALE
SEGRETARIO COMUNALE

PERLA PA I adempimentol
Anagrafe Preslazioni -

Comunicazione telemalica
incarchi eslemi autorizzati a

dipendenli

L. 412/91-D.Lgs.
165/2001-L190/2012

d’ufiii:io Modulislica minisleriaie
Dipartipento Funzione

Pubb lica

Comunicazione entru
15 gg autorizzazione
rilasciala I enlro 15
giomi pagamenii

effettuati I
dichiarazione

annuale enlro 30/06

Bertinetto Michela
Area Finanziaria 1

Uffloio Personaie SEGRETARIO
COMUNALE

SEGRETARIO COMUNALE

PERLA PAIAdempimenti
GEDAP - comunicazione

lelematica permessi siridacali
e per cariche eleuive fruili da

dipendenti

D.Lgs. 165/2001 d'utficio Modulistica minisieriale
Dipartipento Funzione

Pubblica

Tmsi Comunicazione entro
48 ore per ogni

permesso I
dichiarazione

annuale entro 31/05

Bertinetto Michela
Area Finanziaria

Ufficio Personals SEGRETARIO
COMUNALE

SEGRETARIO COM UNALE

PLkLAPA/Adempimenti
GEPAS - comunicazione
lelematica dati dipenclenli
parlecipanti a scioperi e

trattenute eflettuate

|.. 146190 -' L83/2000 d'uflicio I Mudulislica minisieriale
‘ Dipanipento Funzione

Pubhlica

1" eomunicazione
imrriediata per ogni
evento, evenluale
iettifica enlro 30

Bertinetto Michela
Area Finanziaria

Ufflcio Personale SEGRETARIO
COMUNALE

SEGRETARIO OOMUNALE

PERLA PA mdempimento
Rilevazione Assenze -

Comunicazione telematica
assenze dipendenli per

malatlia e Legge 104/1992

L. 133/2008 W d'ufficio Modulislica ministeiiale
Diparlipenlo Funzione

Pubblica

Dichiarazione
mensile entro il 15

Bertinetto Michela _
Area Finanziaria .

Ufficio Personals SEGRETAR I O
COMUNALE

SEGRETARIO COMUNALE

PERLA PA /Adempimenlo
Rilevazione Assenze L 104/92

- Comunicazione telemalica
assenze dipenclenti per Legge

1 04/1 992

L. 104/1992 -
L183/2010

' Wcfufficio Modulistiea ministeriale
Diparlipento Funzione

Pubbiica

Dichiarazione
annuale entro il

31 /03

Bertinetto Michela
Area Finanziaria

Ufficio Personale SEG RETARIU
COMUNALE

SEGRETARIO COM U NALE

SICO - Trasmissione
telemati ca Rel azione al Conto

Annuale del Personale

D.Lg5. 165/2001 d'ufficio Modulislica Ragioneria
generate clello Stalo

E |1ll'O ii 30/04 Bertinetto Michela
Area Finanziaria

Fino Carla

Ufficio Personale SEGRETARIO
COMUNALE

SEGRETARIO COMUNALE

SICO - Trasmissione
telernatica Conto Annuale

del Personale

D.Lgs. 165/2001 d'ufficio Moduiisiiea Ragioneiia
generate dello Slalo

Et'lIl'O il 31/05 Bertinetto Michela
Area Finanziaria

Ufficio Personaie SEGRETARIO
COMUNAL E

SEGRETARiO COMUNALE

lnserirnenlo variazioni
retribuaoni mensili x
elaborazoni ceclolini

CCNL Comparto EE.LL cl'ufficio Modulistica intema
I

Enlro il 16 di cgni Bertinetto Michela
Area Finanziaria

Uflicio Personale SEGRETARIO
COMUNALE

SEGRETARIO COMUNALE

ConsegnaIsDedizione Moclelli
CUD

Normative in mateiia d'uflicio Moduiistica fiscale
nazionale

Entro il 28/02 Bertinetto Michela I
Area Finanziaria

Ufficio Personale SEGRETARIO
COMUNALE

SEGRETARIO COMUNALE

Determinazione Assegno
Nucleo Familiare

Circoiari lNPSn.84del
23.5.2013

7’ icii parte Moclulislica interna 30 giorni ' Bertinetto Michela
Area Finanziaria

Ufficio Personale SEGRETARIO
COMUNALE

SEGRETARIO COM U NALE



Erogazione muiui 0 preslili Regolameni emessi
da|lIN PS Gestione
Dipendenli Pubblici

di parte \ Modulisiica INPS SI so gidrni
\ Geslione Dipendenli

pubblici
Bertinetto Michela Ufficio Perwflfile ‘

/

Svolgirnento Lavori di Pubblica
uli liiél

D.Lgsi285I19Q2 '
art, 186 c.9 Bis

di parte zfiialazione’gtféfihazione N0 10 giorni
LPU da inviare a

Tiibunalel Prucura

Fino Carla

Vaccarini Luigi Uf"<=i°

Area Finanziaiia ‘
sEe§ETAR|0 SEGRETARIO COMUNALE
COMUNALE

Stage Formalivi ed
Orientamento

An, 1s L. 1961179977 d
min. 142/1999

RepubblicafUfficio
Esecuzione Penale
Eslemar Siazione

Carabinieri
di parte I Convenzione di tirocinio NO Enlro Maggie
dlifficio - Stage di Iormazione

ed orientamenlo

‘ Gastamo Diego P8l’SOfl8|8ISBQl'El8fi3
i

SEGR’ETAR|O SEGRETARIO COM UNALE
COMUNALE ‘

Gastaldo Die
Vaccarini Luigi I-"ficiv if

9
sEGRETA§TO

0 Persona|e!Segrelena COMUNALE
SEGRETARIO COMUNALE



~

AREA AMMINISTRATIVA - Responsabile del Servizio
VACCARIN I Luigi info@comune_.moretta.cn.it

Tel. 0172911635 - Fax 017294907
SETTORE SEGRETERIA, PROTOCOLLO, URP

Responsabile del procedimento: Gastaldo Diego
W N infg(:'1).c0_mune.m0retta.cn.it

Oggetto

PROCEDIMENTO

i

UFFICIO SEGRETERI15; GIUNTA, CONSIGLIO, DETERMINE,
PROTOCOLLO

RIFERIMENTI INDIVIDUAZIONE MODALITA MODUL
NOR MATIVI E TIPO ISTANZA CHE CONCLUSIONE DEL ISTICA

DOCUMENTAZIONE ATT!\/A IL PROCEDIMENTO ON
RICHIESTA PROCEDIMENTO LINE

TERMINE
MASSIMO

(giorni)

lnformazioni W

RESPONSABILE DEL UFFICIO CUI
PROCEDIMENTO RIVOLGERSI PER

IN FORMAZIONI
SULLO STATO DEL
PROCEDIMENTO

SOGGETTO A CUI
RIVOLGERSI

IN ASSENZA DEL
RESPONSABILE DEL

PROCEDIMENTO

SOGGETTO A CU!
RIVOLGERSI SE
L‘UFF|ClO NON

RiSF'ONDE ENTRO I
TERMINI (CD. POTERE

SOSTITUTIVO)
Autenticazione documenii L 241 I1 990

DP R 445i2 ODD
lstanza di pane Rilasdn copia coniorme NO 2 Grosso Anna Ufficio Anagrafe Segretaric Comunale Segrelario Comunale

Fresa visicme cli
attildeliberazinnifdetermine

R

L 24111990, D.L.VO
267/2000 TUEL,

egolamento sul|‘accesso ai
documenti

lstanza di pane Presa visione atli sii 2 W Vaccarini Luigi
Gastaldo Diego

Ufficio Segreieriaf Segretariu Comunale Segretario Comunale

Rilascio copie cli
deliberazionifdeiermine

L24'1I1990, D.L,v0
267/2000 TUEL,

Regolamenlo sulfacoesso ai i
documenli

lstanza di parle Rilascio oopialcopia
conforme

5| 3 Vaccarini Luigi
Gastaldo Diego

Ufficiu Segreieria, Segretario Comunale Segretario Comunale

Richiest:-1 scrilta di
infonnazioni e notizie

L, 241/1990, D.L.VO
267/2000 TUEL.

R EQ DIE mento SLl||' 3006550 31
documenli

Elyétenza cli parte Rilascio originale 30 Vaccarini Luigi
Gastaldo Diego

Ufficic Segreleria, Segretario Comufiale Segreiario Comunale

K Visione di alts‘ da parte dei
Consiglieri Comunali

Siaiuio Comunale lstanza di parte Presa visione atli NO
2 7~_

Vaccarini Luigi
Gastaldo Diego

Ufficio Segrateriaf Segreiaiin Comunale Segreierio Comunale

Consiglieri Comunali
Rilascio copie di atli ai Staluto Comunale lstanza di parte Rilascio copie iuo 2 Vaccarini Luigi

Gastaldo Diego
Uflicio Segreleria_' Segreta |10 Comunale Segretario Comunale

Prolocollazione afli e pasta in DPR 42811998
a""V° 1 Valentino Andreina Ufiicio Polizia Municipale

lstanza di parte Rilascio altesiazione Nb 1 Silvestro Margherita Segrelalio Comunale Segreiario Comunale



\
6

Esarna elo rilascin di copie di L. 241I1990, DPR lstanza cli parte
docurrmnti cie|l'archivio 352/1992, D.L,vu 42I2OD4,

comante D.L.v0 19612003

Rilascio copialcopia
coniorme

SI 10 I Vaccarini Luigi
Gastaldo Diego

Ufficio Segreleria, jsegretario Comunale Segretalio Comunale

Esama elo rilascio di copie cii L. 241/1990, DPR lstanza di parte
documenti dell'archivio di 35211992, D.L.vu 42t2004,

cleposito i D.L_\m 19612003
i

Rilascio copialcopia
coniom1e

SI 10 "72" D’ Vaocarini Luigi
Gastaldo Diego

Ufficio Segreleria, Segretario Comunale Segretario Comunale

Esame elo rilascio di copie di 1 L. 24111990, DPR lstanza di parte
documenii de|l’a|'ChiVi0 siorico 352/1992, D_L.vo 4212004,

D.L.v0 196/2003

Rilascio a discrezione
del Respunsabile

de|l‘Area in base alle
disposizioni della
Sovrintendenza

Si 15 Vaccarini Luigi
Gastaldo Diego

Ufficio Segreieria, Segretario Comunale Ssgretario Comunale



AREA AMMINISTRATIVA - SETTORE SERVIZI DEMOGRAFICI
Responsabile servizioz Sigma Laura Allisio e-mail : anagrafe@c0mune.moretta.cn.it

Responsabile procedimento: Grosso Anna
Tel. 0172911035 e mail: ana2Iaf6@c0mune.m0retta.cn.it

Procedimento
Riferimenti
normativi e
documentazione
richiesta

lndividuazione
tipo istanza che
attiva il
rocedimento

Modalilii di TEMPO MASSIMO Responsabile UffiCi0 Gui rivolgersi
conclusione dei (espresso in giorni) del per informazioni
procedimento procedimento vsuiio stato del

,_ __ __ ___ __,_ mcedimento __

Soggetto a cui rivolgersi
se l'ufficio competente’
non risponde entro i _ 1
termini

SERVIZIO ANAGRAFE
ISCRIZIONI ALL’APR D.P.R 30/05/1989.

N. 223
Su istanza cli parte
presentata
personalmente 0
tramite: PEC, mail.
fax, servizio
postale 0 in
mancanza,
d'uffici0

Provvedimento di
accoglimento
del|'istanZa 0, in
mancanza dei
requisiti: rigetlo
immediate per
irricevihilita 0.
annullamento previo
preavviso

Accoglimento
delfistanzaz 2 g.
dalla richiesta (di
Ieqqei
salvo
irricevibilitéa 0, in
mancanza,
silenzio
assenso ai 45°
giorno
dalla
richiesta,
Salvo“
preawiso di riqetto

Ailisio Laura Ufficio anagrafe
Grosso Anna 0172911035 Dottssa Mariagrazia ,
anagrafe@comune.m0retta.cn.it Manfredi ‘

Segretario Comunale

ISCRIZIONE ALLA
AIRE E ISCRIZIONE
ALL‘ AIRE PER
TRASFERIMENTO
DALL'A|RE D1
ALTRO COMUNE

Legge 2711011988,
n.470. DPR
30/5/1989.
N223. Circolare del
Ministero
dei|'|ntern0
n. 9 del 27/4/2012,
a||.. 2

Su istanza di parte
presentata
personalmente 0
tramite: PEC, mail,
fax, servizio
postale confermata
dalI'uffici0
consolare, oppure
su richiesta diretta
dell'uffici0

_c9ns0|are

Provvedimento di
accoglimento
de||'istan2a salvo
rigetlo per
mancanza dei
requisiti

Entro 2 g. dalla
richiesta del
Consolato italiano
a||'esler0 0 dalla
conferma, sempre
da parte
del
Consolato.
della richiesta di
parte

Come sopra indicato Ufficio anagrafe Segretario Comunale
0172911035 D0tt.ssa Mariagrazia

Manfredi

CAMBIO DI
ABITAZIONE
(INTERNO AL
COMUNE),
RIUNIONE E

DPR 30/5/1989.
N223

Su istanza di parte
presentata
personalmente 0
tramile: PEC, mail,
fax, sen/izio

Provvedimento di
accoglimento
deliistanza 0, in
mancanza dei

, requisiti: rigeuo

Accoglimento
de||'istanza: 2
g.
dalla richiesta
(di

Come sopra indicate Ufficio anagrafe Segretario Comunale 1
0172911035 Doltssa Mariagrazia ‘

, Manfredi



SCISSIONE FAMILIARE postale 0 in
mancanza .
d'ufficio

immediato per
irricevibilita 0.
annullamenlo previo
preavviso

legge), salvo
g irricevibilitél 0,
1 in mancanza,
‘ silenzio assenso al
‘ 45° giomo dalla
~ richiesta, salvo

preavviso di rigetto
COSTITUZIONE DI
CONIIIVENZA DI
FATTO E CONTRATTI
DI CONVIVENZA

I
Leggen.76 del 20
maggio 2016 I

lstanza cli parte
presentata
personalmente

Prowedimento di
accoglimento
deli‘istanza salvo
rigetto per mancanza
dei requisiti

Accoglimento
clellistanzaz Zgg.
clalla richiesla ,
salvo irricevibilita.

Come sopra lndicato Ufficio anagrafe
0172911035

Segretario Comunale
Dott.ssa Mariagrazia
Manfredi

CANCELLAZIONE
PER
TRASFERIMENTO DI
RESIDENZA IN
ALTRO COMUNE

CANCELLAZIONE
DALL'A|RE PER
RIMPATRIO 0 PER
TRASFERIMENTO
ALL‘AlRE DI ALTRO
COMUNE

DPR 30/5.11989, ,
l\|.223

Legge 27/10/1988.
n.470 DPR
3015/1989.
N223

lstanza di parte 0
d'ufficio

lstanza di parte

Provvedimento di
cancellazione

Provvedimento di
accoglimento
dellistanza o, in
mancanza dei »
requisiti: rigetto
immediato per
irricevibilita 0,
annullamento previo
preavviso

,_ _P@EL\l\»il,§i0_l?l

Accoglimento
dellistanza: 2
g.
dalla richiesta
(di
legge), salvo
irricevibilil-‘:1 0,
in
mancanza,
silenzio
assenso al 45"
giorno dalla
richiesta, salvo

'rigetgoI
Accoglimento
dellistanza: 2
g.
dalla richiesta
(di
legge), salvo
irricevibilita 0.
in
mancanza,
silenzio
assenso al 45°
giomo dalla
richiesta,

Come sopra indicato

Déiiméisapra inclicato

Ufficio anagrafe
0172911035

Ufficio anagrafe
017291 1035

Segretario Comunale
Dott.ssa Mariagrazia
Manfredi

Segretario Comunale
Dott.ssa Mariagrazia
Manfredi

CANCELLAZIONE
DALL'I-\lRE PER
lRREPERIBlLlTA'
PRESUNTA

Legge21/10/1988, lstanza deliufficio I
11.470 DPR
30/5/1989,
N. 223

consolare o
d'ufficio

Provvedimento cli
cancellazione

Provvedimento
negativo: non
ha
termine massimo
ma condizioni e
termini minimi

Come sopra indicato Ufficio anagrafe
017291 1035

Segretario Comunale
Dott.ssa Mariagrazia
Manfredi



cli
leqge

CANCELLAZIONE
D/~\LL'APR PER_
IRREPERIBILIT/\'

DPR 30/5/I 989,
N223

D'ufficio, anche su
segnalazione di
D3116

Provveclimento di
cancellazione

Provvedimento
negativo: non
ha
termine massimo
ma condizioni e
termini minimi
di
legge: di norma, non
prima di un anno di
accertala
irreperibilita

Come sopra indicato Ufficio anagrafe
0172911035

Segretario Comunale
Dott.ssa Mariagrazia
Manfredi

CANCELLAZIONE
D/~\LL'APR DEL
CITTADINO
STRANIERO PER
MANCATO
RINNOI/0 DEL
PERII/IESSO DI
SOGGIORNO

DPR 30/5/1989,
N.223

I D'uificio Provvedimento di
cancellazione

Provvedimento
negativo: non
ha
termine massimo
ma conciizioni e
termini minimi
di I
legge: clopo sei mesi
dalla scadenza del
permesso pin 30 _
giorni dal preavviso

Come sopra indicato Ufficio anagrafe
01 72911035

Segretario Comunale
Dott.ssa Mariagrazia
Manfredi

CANCELLAZIONE
DALL' APR PER
EMIGRAZIONE
ALL'ESTERO

DPR 30/5/1989, lstanza di parte 0
N223 d ufflcio

Provvedimento di
cancellazione

Accoglimento
clell‘istanza: 2
g.
dalla richiesta
(di
legge}. salvo
irricevibilila o,
in
mancanza.
silenzio
assenso al 45°
giorno dalla
richiesta,
salvo preavviso di
ngeuo

Come sopra indicato Ufficio anagrafe
0172911035

Segretario Comunale
Dottssa Mariagrazia
Manfredi

VARIAZIONI
ANAGRAFICHE AIRE
A SEGUITO DI
COMUNICAZIONI
CONSOLARI

Legge 27/10/19
n.470 DPR
30/5/1989.
N223

88, lstanza del|'ufiicio
consolare

Provvedimento di
variazione e
aggiornamento della
banca dati AIRE

2 g. dal|'an'ivo
della richiesta
del
Consolato

Come sopra indicato Ufficio anagrafe Segretario Comunale
0172911035 Dott.ssa Mariagrazia

Manfredi

\/ARlAZl0_N_l DPR 30/5/‘I 989. lstanga di parte o Provvedimento di 2 q. dal Come sopra indlcato Ufficio anaqrafe Seqretario Comunale



ANAGRAFICHE A
SEGUITO DI
NASCITA, MORTE.
MATRIMONIO,

PROFESSIONE E
TITOLO DI STUDIO

DIVORZIO, CAMBIO DI

N223 d'uffici0 su
comunicazione
dell'ufficio dello
stato civile

variazione e
aggiornamento della
banca dati APR

ricevimento della
richiesta

7 0112911035 Dott.ssa Mariagrazia
Manfredi

I RILASCIO
‘ AITESTAZIONE DI

REGOL/-\RIT/Ii‘ DI
SOGGIORNO PERI
CITTADINI
C011/IUNITARI

Direttiva della
Commissione
Europea
2004/38/CE
D. Lgs. 6/2/2007, n.
30

Su istanza di parte Accerlamento dei
requisiti e rilascio
delfallestazione. In
mancanza dei
requisiti, rifiulo
scriflo e motlvato

10 g.
dalla
presentazione
della richiesta

Come sopra indicato Ufficio anagrafe
0172911035

Segretario Comunale
DoIt.ssa Mariagrazia
Manfredi

RILASCIO
AITESTAZIONI DI
SOGGIORNO
PERM/INENTE PERI
CIITADINI
COII/IUNITARI

Direttiva della
Commissione
Europea
2004/38/CE
D. Lgs. 6/2/2007, n
30

Su lstanza di parte Accertamento dei
requisiti e rilascio
dellattestazione. In
mancanza dei
requisiti, rifiuto
scritto e motivato

30 g. dalla
presentazione
della
richiesta

Come sopra indicato Ufficio anagrafe
0172911035

Segretario Comunale
D0tI.sSa Mariagrazia
Manfredi

ANAGRAFICI ALLO
SPORTELLO

RILASCIO CERTIFICATI DPR 3/11/2000,
N.395 - DPR
30/5/1989, N. 223 -
DPR 20/3/1967, N.
223

Su lstanza di parte Rliascio del cenificato Rilascio "a vista" Come sopra inclicato Ufficio anagrafe
0172911035

Segretario Comunale
Dott.ssa Mariagrazia
Manfredi

RILASCIO
CERTIFICATI
ANAGRAFICI CON
RICHIESTA DI [NI/IO
MITTENTE

AL

DPR 3/11/2000.
N396 - DPR
30/5/1989, N. 223 -
DPR 20/3/1967, N.
223

Su istanza di parte
presentata tramite:
PEC, mail, fax.
servizio postale

lnvio del certificato
con la modalita
richiesta o
comunque quella
meno costosa

10 g. dal
ricevimento della
richiesta

Come sopra indicato I Ufficio anagrafe
I 0112911035

Segretario Comunale
D0tt.ssa Mariagrazia
Manfredi

RILASCIO
CERTIFICATI
ANAGRAFICI
STORICI CON '
RICERCA

‘ D'ARCHlVl0

DPR 3/11/2000.
N.396 ~ DPR
30/5/1989, N. 223 -
DPR 20/3/1967, N.
223 - Legge
8/6/1962,n. 604.
Tab.D, art. 6-bis

Su lstanza di parte
presentata
personalmente 0
tramite: PEC, mail,
fax. Servizio
postale

Rilascio 0 invio del
certificato con la
modalita richiesta 0
comunque quella
meno costosa

45 g. dal
ricevimento della
richiesta

Come sopra indicato Ufficio anagrafe
01 72911035

Segretario Comunale
Dottssa Mariagrazia
Manfredi

RILASCIO
INFORMAZIONI
DESUNTE DALLA
BANCA DATI
ANAGRAFICA, DI
STATO CIVILE.
ELETTORALE E
LEVA ANCHE Al FINI

DPR 3/11/2000.
N.396 - DPR
30/5/1989, N. 223 -
DPR 20/3/1967, N.
223 e DPR
28/12/2000 N.445

Su lstanza di pane
presentata
personalmente o
tramite: PEC, mail.
fax, senlizio
postale

Rilascio 0 invio
dellinformativa con
la modalita richiesta
o comunque quella
meno costosa

5 g. dal
ricevimenlo della
richiesta di
informazioni

Come sopra indicalo Ufficio anagrafe
0172911035

Segretario Comunale
D0tt.ssa Mariagrazia
Manfredi



DELLA VERIFICA
DELLE
AUTOCERTIFICAZIONI
RILASCIO LISTE
ELETTORALI.
ELENCHI
ANAGRAFICI. ALTRI
ELENCHI NOMINATIVI

DPR 3/11/2000.
N396 — DPR
30/5/1989. N. 223 -
DPR 20/3/1967.
N223-DPR
28/12/2000 N445
D. Lgs 30/6/2003.
n.196, D.Lgs
7/3/2005,n.82

lstanza di parte o
0'uffici0 per
disposizioni di
legge

Estrazione dei dati e
rilascio dell'elenc0
anche [ramite invio
al recapito indicato
dal richiedente

30 g. dal
ricevimento della
richiesta

Come sopra indicato Ufficio anagrafe
0172911035

Segretario Comunale
D0tt.ssa Mariagrazia
Manfredi

RILASCIO
STATISTICH E \/ARI E

DPR 3/11/2000.
N396 — DPR
30/5/1989, N. 223 -
DPR 20/3/1967, N.
223 - DPR
28/12/2000 N.445

Disposizioni_lSTAT

lstanza di parte o
d'ufficio per
disposizioni tli
legge

Estrazione e rilascio
dei dati anche
tramite invio al
recapilo indicalo dal
richiedente

30 g. 'dal
ricevimento della
richiesta

Come sopra indicato Ufficio anagrafe
0172911035

Segretario Comunale
Dottssa Mariagrazia
Manfredi

PROCEDURE
POPOLAMENTO
SISTEMA INA-SAIA

D'ulficio Procedura di invio
giornaliera

Come sopra indicato Ufficio anagrafe
01 7291 1035

Segretario Comunale
Dott.ssa Mariagrazia
Manfredi

RILASCIO CARTA
D'lDENT|TA'

Regio decreto
18/6/1931, n.773-
Regio Decreto
6/5/1940, n. 635-
Legge 21/11/1967.
n.1185-DPR
6/8/1974,N. 649

Su istanza di parte.
presentata
personalmente dal
richiedente

Rilascio della carta
didentita valida o
non valida per
iespatrio

Rilascio "a vista" Come sopra indicato Ufficio anagrafe
017291 1035

Segretario Comunale
Dott.ssa Mariagrazia
Manfredi

RILASCIO CARTA
D'IDEl\ITITA' A
CIITADINI NON
RESIDENTI

Regio decreto
18/6/1931,n.773-
Regio Decreto
6/5/1940, n. 635-
Legge 21/11/1967,
n.1185-DPR
6/8l1974,N. 649

Su lstanza di pane,
presentata '
personalmente dal
richiedente

Rilascio della carta
d'identita valida 0
non valida per
lespatrio

Rilascio "a vista"
dopo il ricevimento
del nulla osla

Come sopra indicato Ufficio anagrale
01 7291 1035

Segretario Comunale
Doll.ssa Mariagrazia
Manfredi

"NULLA OSTA" AL
RILASCIO DELLE
CARTE D‘lDENT|TA
A CITTADINI
RESIDENTI, MA
TEIVIPORANEAMENTE

Regio decreto
18/6/1931, n.773-
Reglo Decreto
6/5/1940, n. 635-
Legge 21/11/1967.
n.1185-DPR

D'uffici0. su
richiesta del
Comune di climora
temporanea

lnvio del "nulla
osta" al comune
richiedente

1 giorno dalla
richiesta

Come sopra indicato Ufficio anagrafe
017291103

Segretario Comunale
Dott.ssa Mariagrazia
Manfredi

_ _ ___ __ _ _ _ _ _ .._..__...___. __.__,_ ___. Z‘ ._.._. ___ _ _ __._._.__.__.._._



DIMORANTI ALTROVE 0/011914.11. 649
AUTENTICAZIONE
DI FIRMA PER
PASSAGGIO DI
PROPRIETA BENI

1 MOBILI REGISTRATI

Art. 7 D.L.4/7/2006, lstanza di parte
N223

Atto di autenticazione
del Segretario
Comunale

Autenticazione della
firma previo
appuntamento

Come sopra indicato Ufficio anagrafe
0172911035

Segretario Comunale
Dott.ssa Mariagrazia
Manfredi

AUTENTICAZIONE
DI FIRMA E COPIA
AI SENSI DEL
D.P.R.445/2000

DPR 28/12/2000, I lstanza di pane
N.
445

Alto di autenticazione
del funzionario
incaricato dal
sindaco

Autenticazione della
firma e della copia
“ a vista"

Come sopra indicato Ufficio anagrafe
01 72911035

Segretario Comunale
Dottssa Mariagrazia
Manfredi

DICHIARAZIONE
SOSTITUTII/E DI
ATTO DI

I NOTORlETA'

DPR 28/12/2000.
N.
445

lstanza di parte
presentata
personalmente

Dichiarazione
soslitutiva di atto di
notorieta

Rilascio "a vista"
indicato

Come sopra indicato Ufficio anagrafe
017291 1035

Segretario Comunale
Dott.ssa Mariagrazia
Manfredi

LEGALIZZAZION E
DI FOTOGRAFIA

DPR 28/12/2000.
N.
445

lstanza di parte
presentata
personalmente

Legalizzazione della
fotografia

Rilascio "a vista"
indicalo

Come sopra indicato Ufficio anagrafe
01 7291 1 035

Segretario Comunale
Dott.ssa Mariagrazia
Manfredi

ASSEGNAZIONE
NUMERAZIONE
CIVICA ESTERNA

DPR 30/5/1989, N.
223

lstanza di parte
in mancanza,
d'ufficio

0. Attribuzione del
numero civico
eslerno

30 g. dalla
richiesta

Come sopra inclicato Ufficio anagrafe
0172911035

Segretario Comunale
Dott.ssa Mariagrazia
Manfredi

. SERVIZIO STATO CIVILE

VERBALE DI
GIURAMENTO E
TRASCRIZIONE DEL
DECRETO DI
CONCESSIONE 0
CONFERIMENTO
DELLA
CITTADINANZA
ITALIANA

Té§§§572/ 1992.
n.91

lstanza di parte

ncezione d'uffic
clel decreto dall
Prefetlura

seguito della

a
IO

8 Ricevimento del
, giuramento e
1 trascrizione Suliatto

di cittadinanza del
clecreto cli
concessione 0
conferimenio della
cittadinanza italiana

Sei mesi dalla Allisio Laura
notifica del Grosso Anna
decreto (dilegge) anagrafe@comune.moretta.cn.it

Ufficio anagrafe
I 0172911035

Segretario Comunale
Dott.ssa Mariagrazia
Manfredi

RICONOSCIIVIENTO
DELLA
CITTADINANZA
ITALIANA JURE
SANGUINIS

Legge 5/2/1992, n.
91- Circolare del
Ministero
de|l'interno
del 8 aprile 1991, n
k.28.1

lstanza di parte Provvedimento del
Sindaco
riconoscimento
della cittadinanza

30 g. dal Sindaco
Ricevimento della
richiesta

Ufficio anagrafe
0172911035

Segretario Comunale
Dott.ssa Mariagrazia
Manfredi

I ACQUISTO DELLA
CITTADINANZA
ITALIANA ENTRO

Legge 5/2/1992.
n.91 - Art. 33 del
D.L. 21/6/2013,

lstanza di parte Trascrizione nel
registro di
cittadinanza

30 g. dal Comesopraindicato
Ricevimento della
richiesta __ __

Ufficio anagrafe
01 72911035

Segretario Comunale
Dottssa Mariagrazia
Manfredi



UN ANNO DALLA
MAGGIORE ETA O,
IN OGNI TEMPO, IN
CASO DI MANCATA
RICEZIONE DELLA
COMUNICAZIONE DI
CUI ALL'ART. 33 DEL
D.L. 21 GIUGNO
2_013_,N.69

N69 deIl'esito
dell'accertament0
del Sindaco

ISCRIZIONE DI ATTI
DI STATO CIVILE

DPR 3/11/2000
N396

D'ulficio o su
istanza di parte

Redazione immediata
dell'atto cli stato civile

Contestualmente
alla
lstanza/denuncia

Allisio Laura
Grosso Anna
anagrafe@comune.moretta.cn.it

Ufficio anagrafe
0172911035

Segretario Comunale
Dott.ssa Mariagrazia
Manfredi

TRASCRIZIONE DI
ATTI DISTATO
CIVILE PROVENIENTI
DA ALTRI COII/IUNI O
DALI_'ESTERO

DPR 3/11/2000.
N396

D'uffici0 0 su
istanza di pane

Reclazione dell'atto
mediante
trascrizione
integrale o per
riassunto

2 giorni
ricevimento da
altri Comuni;pergli
atti daliestero 60 gg.

Come sopra indicato Ufficio anagrafe
0172911035

Segretario Comunale
Dott.ssa Mariagrazia
Manfredi

PUBBLICAZIONI DI
MATRIMONIO

DPR 3/11/2000
N396. Coclice
civile:
artt. da 93 a 101

lstanza di parte per
prenotazione

Redazione del
verbale cli
pubblicazione

AI ricevimento
dei documenti
richiesti d'ufflci0
e/o presentati
dal nubendi

Come sopra indicato Ufficio anagrafe
, 0112911035

Segretario Comunale
Dott.ssa Mariagrazia
Manfredi

TRASCRIZIONE ATTO
0| MATRIMONIO
CONCORDATARIO 0
ALTRI cum
All/iMES_SI_

DPR 3/11/2000
Legge 25/3/1985 n
121

Richiesta di
trascrizione
deIl'atto cla parte
del parroco nei 5 g.
dalla celebrazione

Reclazione dell’atto
mediante trascrizione
integrale

2 gg. dall'arriv0 della
richiesta del
parroco

Come sopra indicato Ufficio anagrafe
0172911035

Segretario Comunale
D0tt.ssa Mariagrazia
Manfredi

CELEBRAZIONE DEL
MATRIMONIO CIVILE

DPR 3/11/2000
N396. Codice
Civile: artt. da 106
a 116

lstanza di parte per
prenotazione

Celebrazione del
matrimonio con
cerimonia civile e
redazione deIl'atto

Termine
massimo:
180 g. dalle
pubblicazioni:
appena possibile
se in imminente

_peric_oloTdi,vita

Come sopra indicato Ufficio anagrafe
0172911035

Segretario Comunale
Dott.ssa Mariagrazia
Manfredi

RILASCIO
PERMESSO DI
SEPPELLIII/IENTO

DPR 3/11/2000, N.
396. DPR
30/9/1990.
N. 285

lstanza di parte Compilazione e
rilascio del permesso
non prima di 24 ore
dal decesso

Rilascio “a vista"

l

Come sopra indicato Ufficio anagrafe
0172911035

Segretario Comunale
D0tt.ssa Mariagrazia
Manfredi

RI LASCIO
AUTORIZZAZIONE
TRASPORTO
CADAI/ERE

DPR 3/11] 2000, N
396. DPR
30/9/1990,N. 285

lstanza di parte Compilazione e
rilascio
dell'autori2zazione
non prima cli 24 ore
dal decesso

Rilascio "a vista" Come sopra indicato Ufficio anagrafe
01 72911035

Segretario Comunale
Dottssa Mariagrazia
Manfredi



AUTORIZZAZIONE
ALLA CREMAZIONE

DPR 3/11/ 2000.
396. DPR

N.

30/9/1990. N. 285

lstanza di parte Compilazione e
Rilascio
dellautorizzazione
non prima di 24 ore
dal decesso

Rilascio --511515" Come sopra indicato Ufficio anagrafe
0172911035

Segretario Comunale
Dott.ssa Mariagrazia
Manfredi

AFFIDAMENTO
URNA CINERARIA

Art. 2 L. R. N.
20/2007

istanza di parte Rilascio
deliautorizzazione

3 g. dalla richiesta Come sopra inclicato Ufficio anagrafe
0172911035

Segretario Comunale
Dott.ssa Mariagrazia
Manfredi

AUTORIZZAZIONE
ALLA DISPERSIONE
DELLE CENERI

Art. 2 L.R. N.
20/2007

lstanza di parte Rilascio
dell'autorizzazione

3 g. dalla richiesta Come sopra indicato Ufficio anagrafe
01 72911035

Segretario Comunale
Dott.ssa Mariagrazia
Manfredi

ANNOTAZIONE DI
STATO CIVILE SU
ATTI DI NASCITA.
MORTE,

ATRIMONIO

DPR 3/11/2000
N396

D'uffit;i0, solo se
previste
daliordinamento
dello stato civile.
su comunicazione
di altri ufiici clello
stato civile,
Tribunali, notai,
ecc. Oppure se
ordinate
daliautorita
qiudiziaria

Apposizione
d'uffici0 della
formula ufficiale
dell'ann0tazi0ne a

_ margine 0 in calce
al|'atto di stato
civile

5 giorni
dal ricevimento
della richiesta

Come sopra indicato Ufficio anagrafe
0172911035

Segretario Comunale
Dott.ssa Mariagrazia
Manfredi

RILASCIO COPIA
INTEGRALE DI ATTO
DI STATO CIVILE

DPR 3/11/2000
N.396 -A11. 1'/7
D. LgS.30/6/2003
n.196

lstanza di pane Rllascio della copia 5 9
integrale del "propri0" dal ricevimenlo
atto di stato civile,
oppure trascorsi oltre
10 anni dalla
formazione dell‘at1o,
oppure previa
richiesta motivata da
un interesse
giuridicamente

- tuI_e.I.aI02-- -222. -

iorni

della richiesta

Come sopra indicato Ufficio anagrafe
0172911035

Segretario Comunale
Dott.ssa Mariagrazia
Manfredi

RILASCIO
CERTIFICATI ED
ESTRATTI DI STATO
CIVILE, CON RITIRO
ALLO SPORTELLO

DPR 3/11/2000
N.396 - DPR
30/5/1989 N.223-
DPR 20/3/1967
N.223

S0 istanza di parte Rilascio del
certiflcato

Rilascio "a vista" Come sopra indicato Ufficio anagrafe
0172911035

Segretario Comunale
Dott.ssa Mariagrazia
Manfredi

RICEVIIVIENTO DI
COMUNICAZIONE DI
DEPOSITO DEL
TESTAMENTO

Su istanza di parte Ritiro dichiarazione
sostitutiva di atto di
notorieta e
annotazione sul

lmmediato Come sopra indicato Ufficio anagrafe
0172911035

Segretario Comunale
Dott.ssa Mariagrazia
Manfredi



Biotooico reqistro
SERVIZ IO ELETTORALE

AGGIORNAII/IENTO
ANNUALE ALBO
SCRUTATORI DI
SEGGIO ELETTORALE:
ISCRIZIONI

Legge 8/3/1989,
n. 95

lstanza di parte di
iscrizione ail'A|bo
presentata entro il
30 novembre di
ogni anno

lnvio delle domande
alla Commissione
elettorale Comunale
che procede
al|'iscrizione/
cancellazione prima
del15 gennaio

Entro il 15
gennaio di ogni
anno l'albo delle
persone idonee
deve
essere depositato
nella segreteria
delcomune con
diritto di visione

Allisio Laura
I anagrafe@comune.moretta.cn.it
I I

Ufficio anagrafe
0172911035

Segretario Comunale
Dott.ssa Mariagrazia
Manfredi

I AGGIORNAMENTO
I ALBO GIUDICI
I POPOLARI DELLA
g CORTE D'ASSlSE E
I DELLA CORTE

D’ASSISE D'APPELLO:
ISCRIZIONI

AGGIORNAMENTO
ANNUALE ALBO
DEI PRESIDENTI DI
SEGGIO ELETTORALE:
PROPOSTA ISCRIZIONI

Legge
10/4/1951

1

11.287

Legge
21/3/1990

11.53

lstanza di parte
presentata entro il
31 luglio degli anni
dispari

lstanza di parte di
iscrizione all’ Albo
presentata entro il
31 ottobre di ogni
anno

lnvio degli elenchi
al Presidents del
Tribunale -
Pubblicazione degli
elenchi a|l'a|bo
pretorio per 10 g.

lnvio alla Corte
d'appello dell'elenc0
delle proposte di I
cancellazione e
iscrizione. lscrizione
all‘Albo.

Compilazione
degli
elenchi: entro il
30 ottobre (di
legge) 15
novembre
pubblicazione
estratti elenchi,
cla restituire al
tribunale 1°
dicembre
lnvio alla Corie
d'Appello
del|'elenco: entro
il 31
dicembre (di
legge)

Come sopra indicato

Come sopra indicato

Ufficio anagrafe
0172911035

Ufficio anagrafe
0172911035

Segretario Comunale
Dott.ssa Mariagrazia
Manfredi

Segretario Comunale
Dott.ssa Mariagrazia
Manfredi

AGGIORNAMENTO
DELLE LISTE
ELETTORALI
GENERALI E
SEZIONALI A
SEGUITO DELLE:
-RE\/ISIONI
SEMESTRALI DELLE
LISTE ELETTORALI;
-REVISIONI
DINAMICHE DELLE
LISTE ELETTORALI;
-REI/ISIONI DINAMICHE
STRAORDINARIE
DELLE LISTE
ELETTORALI IN

D.P.R. 20/3/1967
N223 T.U. delle
leggi recanti norme
per Ia discipline
de||'elettorato attivo
e per la tenuta e la
revisione delie leggi
elettorali

D'ufficio su
comunicazione
clel|'ufficio anagrafe

I tempi e i modi sono
predeterminati dalla
Iegge senza che
Iinteressato debba
produrre alcuna
istanza

Conclusione dei
procedimenti
predeterminata dalla
legge, in relazione al
momento
dell‘acquisto del
diritto elettorale e
della data delle
elezioni

Come sopra indicato Ufficio anagrafe Segretario Comunale
0112911035 I 0811.555 Mariagrazia

Manfredi



OCCASIONE DELLE
ELEZIONI
RILASCIO TESSERE
ELETTORALI E
RELATIVI DUPLICATI

I Legge 30/4/1999.
I 11120-DPR

8/9/2000 N299

Ritiro presso
|‘uffir:io
elettorale. ll
duplicate viene
richiesto
dal|’interessat0 in
caso di
smarrimento 0
deterioramento
della tessera

ll duplicato, in
occasione delle
elezionl, viene
rilasciato dalle 9
alle 19 nei cinque
giorni antecedenti il
voto, e per tutta la
durata delle
operazioni di
votazione

ll recapito della
tessera elettorale
eeffettuato in
tempiutili per
poteresercitare ii
diritto di voto.

Come sopra indicato Ufficio anagrafe
0172911035

Segretario Comunale
Dott.ssa Mariagrazia
Manfredi

ISCRIZIONE NELLE
LISTE ELETTORALI
DI CITTADINI
DELL'UNIONE
EUROPEA PER
SINGOLA \/OTAZIONE

Per l'elezione degli
organi del comune:
D.Lgs. 12/4/1996
n.197.Per Felezione
del Parlamento
europeoz
D.L. 24/6/1994, N.
408

lstanza di parte di
iscrizione nella
lista elettorale
aggiunta del
comune di
residenza

ltempi e i modi
sono predeterminati
dalla legge;
l'iscrizi0ne viene
effettuata in
occasione delle
revisioni elettorali

I termini sono quelli
predeterminati per
ie revisioni elettorali

Come sopra indicato Ufficio anagrafe
0172911035

Segretario Comunale
Dott.ssa Mariagrazia
Manfredi

RILASCIO
CERTIFICATI 0|
ISCRIZIONE NELLE
LISTE ELETTORALI
PER RACCOLTA
FIRME REFERENDUM E
PROPOSTE or
LEGGE DI INIZIATIVA
POPOLARE E |1\| CASO
Di CANDIDATURE PER
CONSULTAZIONI.

DPR 20/3/1967, N.
223 - T.U. delle
leggi recanti norme
per la disciplina
del|'e|ett0rat0 attivo
e per la tenuta e la
revisione delle leggi
elettorali.

lstanza di parte
presentata
dall'interessat0 0
dai promotori del
referendum o della
proposta di legge

Rilascio del
certificato "a vista"
0 tramite invio al
nchiedente tramite i
mezzi consentiti dalla
legge

2 g.d-allarichiesta
(entro 24 ore
dallarichiesta per
candidature in
caso di
consultazioni)

Come sopra indicato Ufficio anagrafe
0172911035

Segretario Comunale
Dott.ssa Mariagrazia
Manfredi

TENLITA E
AGGIORNAMENTO
LISTE DI LEVA

DPR 14/2/1964, N.
237; Legge
31/05/1975, n.191;
legge 23/08/2004.
n.226; Digs
66/2010

D'u1ficio su
comunicazione

fedell‘ufficio anagra

Compilazione liste di
leva, trasmissione al
Centro Documentale
del Distretto
competente per
territorio

Termini di legge —
1° gennaio —
pubblicazione
manifesto - 10
aprile compilazione
lista di leva

Come sopra indicato Ufficio anagrafe Segretario Comunale
0172911035 Dott.ssa Mariagrazia

Manfredi



SERVIZI VARI - Ufficio Segreteria
Responsabile del Servizio Sig. Vaccarini Luigi ~ info@c0mune.moretta.cn.it

Responsabile del procedimento Sig. Gastaldo Diego - info@comune.moretta.cn.it

PRATICHE PER
BONUS ELETTRICO
E BONUS GAS

Decreto
interministeriale
28/12/2007~D.L.N.
185/08-Delibera
autorita per Energia
elettrica e il gas
402/21 3

lstanza di parte lstruttoria istanza
per Fammissione al
regime di
compensazione per
la Iornitura di energia
elettrica e di gas
naturale

1 g. dalla richiesta Vaccarini Luigi Ufficio segreteria Segretario Comunale
Gastaldo Diego 0172911035 Dott.ssa Mariagrazia
info@1:omune.moretta.cn.it Manfredi

PRATICHE PER
ASSEGNO
MATERNIT/1' E
ASSEGNO PER
NUCLEO FAMILIARE
NUMERQSQ

D.L.gs. 151/2001 e
s.m.i. e art. 65
Legge n. 448/98 e
s.m.i.

lstanza di parte lstruttoria per la
concessione del
beneficio dell'assegno
di matemita e nucleo
familiare numeroso

2 g. dalla richiesta Come sopra indicato I Ufficio segreteria Segretario Comunale
0172911035 Dott.ssa Mariagrazia

Manfredi



AREA AMMINISTRATIVA - SETTORE SERVIZIO CASA DI RIPOSO
Responsabile servizioz Rag. Antonella Abrate e-mail : vilIaloreto@Iibero.it

Tel. 017294 17 1 e-mail certificate: casariposo.n1oretta@businesspec.it

Riferifnenti . -- - -lndividuazione I
Procedimento j normativie 1III|J0:I§t3II2_3'i_(;hB: I

documéntazionea I attiva.-il _ _'
richiesta * * 5 rocediiriento. *1 _.

_Modalita'di._. .; ,i*1'.EIl/lP0:Il/IA5SlM(_)_,_£’ ...Responsabile1":fr;3 -1UI'fIQIQ'CllI:i|fIVOIgBl:§I;?ZSIJQQEIIIO’311;l.lIfl'IVOIgB[§I,,1 -
co_nclus{ibrie3del'if; .;=_-(E5pr_¢sso,;1q.-91111111); A  g7de1_ -;=;{=-e;-"I.' 1;-11e"1;111rarm@;10111.I.;;;;§ iseilfu1fi0io??;omijeIentet* 3 -
proced_imento3if ;j.2; " P _: A j§proeedin1ent0l%;}j§_§,_ E-_s01_|5:$tét5;de|31-5:21. 11on?ii"§iioriElé§e,ntro§Ii,_Fii

7 '-7 r'11<=e¢1mn1o.-_.:.1--=.‘
SERVIZIO CASA DI RIPOSO

INSERIIVIENTO OSPITI D.G.R. Piemonte n.
45 del 30.07.2012

Su istanza di parte
PFESI-1111813
personalmente 0
tramite: PEC, mail
della domanda,
richiesta
lnformazioni,
selezione

Provvedimento di
accoglimento
della domanda e stipula g. dalla richiesta
contratto o in
mancanza dei
requisiti rigetto
immediato della stessa

Accoglimento Abrate Antonella Ufficio Casa cli
della domanda 2 , Riposo

0172/94171
salvo irrecivibilita per ‘
mancanza, di
requisiti.

Segretario Comunale
Dott.ssa Managrazia
Manfredi

PROGETTAZIONE P.A.l. D.G.R. Piemonte n
42 de l13.03. 2008

Dopo ingresso
ospite periodo di
osservazione dello
stesso e
convocazione
equipe, raccolta e
registrazione dati in
ingresso:
elaborazione.
riesame e verifica
emissione P.A.l.

Validazione P.A.l. Come sopra15 giorni dopo la data Come sopra indicato
di validazione

Segretario Comunale
Dott.ssa Mariagrazia
Manfredi

APPROVVIGIONAMENTI Richiesta tramite
indagini sul mercato
0 appalti per
reperimento
materiali o servizi

Controllo qualita e
quantita della merce
ordinata 0 del servizio
richiesto

A seconda del tipo di Come sopra indicato
procedimento
effettuato.

Come sopra Segretario Comunale
Dott.ssa Mariagrazia
Manfredi

I sERv1z|o
MANUTENZIONI

Richiesta tramite
indagini sul mercato
o appalti per
reperimento
materiali o sewizi

Controllo qualita e
quantita della merce
ordinata o del servizio
richiesto

Scadenza affidamenti , Come sopraindicato Come sopra Segretario Comunale
Dott.ssa Mariagrazia -
Manfredi



SETTORE FINANZIARIO E CONTABILE
Responsabile: FINO Carla
tel. 0172./911095-911035 (int.6) e-mail: mgionena@mmune.m0retfa.cr|.it e tributi@c:omune.moretta.cn.it

UFFICIO RAGION ERIA

PROCEDIMENTO RIFERIMENTI
NOR MATIVI E
DOCUMENT/-\ZlON
E RICHIESTA

INDIVIDUAZIONE IHooA|_|TA' DI
TIPO DI ISTANZA
CHE ATTIVA IL
PROCEDIMENTO

CONCLUSIONE
DEL PROCEDENTE

MODULISTICA
ON LINE

TERMINE
MASSI MO
(giorni)

RESPONSABILE DEL
PROCEDIMENTO

UFFICIO CUI
RIVOLGERSI
PER
IN FORMAZIONI
SULLO STATO
DEL
PROCEDIMENTO

Soggetto cui rivolgersi se
l'ufficio compelente non
risponde entro itermini
(ed. polere sosiitutivo)

Bilancio di previsione,
bilancio pluriennale e
relazione previsionale
e programrnatica

Decreto Legislative
267/2000 artt. 162
e s.m.i. (Testo Unico
Enti Looali)

Deliberazione
Consiglio Comunaie

NO Termine per
Papprovazione
previsto dalla
normative é il 31
clicembre di Ogni
anno salvo
proroghe di
legge.

IFINO 6.3.1113 Ufficio Ragioneria Segretario Comunale
tel. 0172/911095-91 1 035 (int. 5)
e—-mail:
segretari0@comur1e.moretta.cn
.it

Piano esecutivo di
gestione (PEG)

Decreto Legislative
n. 267/2000 arti. 162
e succ. (Testo Unico
Enti Locali)

Deliberazione Giunta
Comunale

NO entro $0 gg.
dopo
l'approvazione
del bilancio di
previsione

FINO Carla 7 Ufficio Ragioneria Segretario Comunale
tel. 0172/911095-911035 (int.5)
e-mail:

,segre1ario@oomune.moretta.cn
it

Rendiconio della
gestione

Decreto Legislative
n. 267/2000 3111. 162
e succ. (Testo Unico
Enti Locali)

Deliberazione
Consiglio Comunale

NO Terrnine per
|'approvazione
previsto dalla
normative é il 30
aprile cli ogni
anno.

FINO Cane Ufficio Ragioneria Segretario Comunale
tel. 0172/911095911035 (int. 5)
e-mail:
segretario@c0mune.moretta.cn
.it

Approvazione oonti
degli agenii contabili

ArL 233 Decreio
Legislative n.
267/2000, art. 227
(Teslo Unico Enti
Locali)

Deliberazione Giunta
Comunale

ND Entm il 30
gen naio
dell'a nno
successive a
quello cui il
conto si riferisce

FINO Carta 7 Ufficio Ragioneria Segretario Comunale
tel. 0172/911095-911035 (int5)
e-mail:
segretario@comune.moretia.cn
.it

_ _ __ ___ .....____.__.___i,._____.__......__ __ _ _________,_ ____ _,________, _ v____________ __ _ __ _>__m___ _ _ _ M M _



Patto di stabilité: L. 163/2011 e
approvazione obiettivi successive
e certificazione rispetto modifiche
degli obiettivi

Certificazione dei
risultati art. 1 L.
228/2012

NO 31 marzo FINO Carla Ufficio Ragioneria Seretario Comunale
tel. 0172/911095-911035 (int.5)
e-mail:
segretario@comune.more11a.cn
.it

UFFICIO ECONOII/IATO

Forniture beni e servizi
in economia mediante
MEPA

Legge I1. 94/2012 d‘ufficio Deierniina Settore NO 10 giorni MINA ROb8rtO Ufficio Tecnico Segreia rio Comunale
tel. 0172/911095-91 1 035 (inl.5)
e-mail:
segretario@comune.moretta.cn
.it

Forniiure cli beni in
economia mediante sp
minute

888
d'ufficio Registrazione delle

spesa
NO 10 giorni FINO Carla

BERTINETTO Michela
Ufficio Ragioneria Segretario Comunale

tel. 0172/911095-911035 (ini.5)
e-maii:
segretario@comune.moretta.cn
.it

UFFICIO TRIBUTI 7

Rirnborso lci - Tarsu -
lrnu, Cosap e Tares -
Comunicazione di
riconoscimento 0 di
diniego (oon estrerrli
per la presentazione
del ricorso) e richiesta
di modalité neiia
restituzione

Art. 1 comma 164 L. I
296/2006

istanza di parte 0
d'uI‘fici0

Rilasciovdi 7
proweclimento
formale

NO Entro 180 gg. BALLATORE Vilma
BE RTINETTO Michela

Ufficio Tributi Segretario Comunale
tel. 0112/911095-911035 (ii-11.5)
e-mail:
segretario@comune.morelta.cn
.it

Accertamenti (lci,
Tarsu, lmu, Cosap e
Tares) emissione
provveclimento

Art. 1 e. 161 e ss. L.
296/2006

d'ufficio Rilascio cli
proweclimento
forrnale

NO 1.325 giorni I BALLATORE Vilma
BERTINETTO Michela

Uffir:iO Tributi Segretario Comunale 1
tel, 0172/91 1 095-911035 (int.5) I
e-mail:
segretario@comune.moretta.cn
.it

Comunicazione
iscrizione nei moli
ooaflivi dei coritribuenti
che non hanno pagato
aocertamenti entro i 60
gg. dalla notifica

Art. 1 e. 161 e ss. L.
296/2007

d'ufficio NO Entro ii 31/12
del 3° anno
successive a
quello in cui
Paooertam ento é
divenuto
definitive

BALLATORE Vilma
BE RTINETTO Michela

Ufficio Tributi

I

ISegretario Comunale
jtel. 0172/911095-911035 (int.5)
e-mail:
segretario@comune.moretta.cn
.it

Comunicazione di
riconoscimento
agevolazioni

D.Lgs. 504/1992-
D.Lgs. 507/1993-
D.L. 201/2011
convertito in Legge
n. 214/201 1

lstanza cii parte SI Scadenze
fissate
clall'amministrazione

BALLATORE Vilma
BERTINETTO Michela

Ufficio Tributi Segretario Comunale
tel. 0172/911095-911035 (int.5)
e-mail:
segretario@comune.moretta.o11
.it



.o

AREA AMMINISTRATIVA - SERVIZIO POLIZIA LOCALE

557 L. 311/2004
Responsabile del Servizio: Incarico dipendente altra P.A art. co.

Responsabile del procedimento: Silvestro Marghexita - Valentino Andreina; operatori esterni incaricati per servizi al supporto

Polizia Amministrativa e Commercio
RESPON§_A%]3_1IrLE7 DEL SERVIZIO: Segretario Comunale TEMPISTICA I PROCEDI1\/[EI\[lfO
Verifica regolarita contributiva commercio
su aree pubbliche /rilascio vara

entr0 la data
prevista dalla
normative
regionale

d'ufficio

Aperture, trasferimento, ampliamento o '
riduzione della superficie di vendita,
subingresso, aggiunta settore, cessazione di
un esercizio di vicinato (fino a mq 150)

Apertura, trasferimento, ampliamento della
superficie di un esercizio pubblico per la
somministrazione

Subingresso, riduzione superficie in un
esercizio pubblico per la somministrazione

L’attivita e soggetta alla
presentazione di SCLA.
Pub essere avviata dalla data di
presentazione, fatto salvo possesso
dei requisiti. 7
Verifica entro 60 gg.
ll termine di conclusione decorre
dalla data di presentazione della
domanda

A715ei'7t7u;ra, itrasferimento, ampliamento della
superficie di vendita, aggiunta settore di una
media struttura di vendita (fra 151 e 1500
H19)

Subingresso, riduzione superficie ,

L’attivita é soggetta alla
presentazione di SCIA.

Puo essere avviata dalla data di
presentazione, fatto salvo possesso

dei requisiti.
Verifica entro 60 gg.

II termine di conclusione decorre



.|

cessazione di media struttura di vendita (fra
151 e 1500 mq)

dalla data di convocazione della
Conferenza dei Servizi

Commercio su area pubblica con posto fisso
(nuova autorizzazione tipo a)

Subingresso nell’attivita di commercio su
area pubblica

Commercio su area pubblica in forma
itinerante

Apertura e trasferimento attivita di
acconciatore ed estetista

Subingresso neIl’attivita di acconciatore ed
estetista

L’attivita é soggetta alla
presentazione di SCIA.

Puo essere avviata dalla data di
presentazione, fatto salvo possesso

dei requisiti.
Verifica entro 60 gg.

Il termine di conclusione decorre
dalla data di presentazione della

domande.

Rilascio nuova autorizzazione di noleggio
da rimessa con conducente come da bando come da band‘)

Subingresso nel1’attivita di noleggio da
rimessa con conducente

Attivita di noleggio da rimessa senza
conducente

I
\ L’attivita e soggetta alla

presentazione di SCIA. Puo cssere
avviata dalla data di presentazione,

W fatto salvo il possesso dei requisiti.
Verifica entro 60 gg. II termine di
conclusions decorre dalla data di
presentazione della domanda.



4

Sostituzions autovettura adibita a ssrvizio
taxi o ncc 60 gs

I
, Isu lstanza

Apsrtura di sala giochi

Subingrcsso in sala giochi

Giochi leciti presso p.ss., nsgozi, circoli, s

L’attivita s soggetta alla
prsscntazions di SCLA. Puo sssere
avviata dalla data di pressntazions,
fatto salvo il possesso dei requisiti.
Vsrifica entro 60 gg. II termine di
conclusions dscorrs dalla data di
prsssntazione della domanda. I

Comunicazione vendita diretta di prodotti
agricoli in posteggio msrcatals (nuova
assegnazions)

Richiesta accertarnento del possesso dei
requisiti di imprenditors agricolo
professionals

L’attivita é soggstta alla
prsssntazione di SCIA. Puo essere
avviata dalla data di prssentazione,
fatto salvo il possesso dei requisiti.
Vsrifica entro 60 gg. ll termine di
conclusions dscorre dalla data di
presentazions della domanda.

Apsrtura agsnzia d'affari

Apertura s variazioni agsnzia funebre

L’attivita s soggetta alla
prsssntazions di SCIA. Puo ssssrs 1
avviata dalla data di presentazions,
fatto salvo il possesso dei requisiti.
Vsrifica entro 60 gg. ll termine di
conclusions dscorre dalla data di
prsssntazione della domanda.



Asssgnazione numsro matricola a ssguito di
comunicazions installazions
ascsnsors/montacarichi/piattaforma disabili
Comunicazione variazions manutsntors -
proprietario ascsnsori - rnontacarichi -
piattaforme disabilitacarichi/piattaforma
disabili

60 gs su istanza

Somrninistrazions tsrnporansa in caso di
manifestazioni , fests, sagrs, svsnti

Attivita tsmporansa di vsndita su arse I
pubblichs in occasions di manifsstazioni

L’attivita é soggstta alla
pressntazione di SCIA s alla

prsssntazions di notifica all'ASL.
Puo ssssre avviata dalla data di

pressntazione, fatto salvo il
possesso dei requisiti. Vsrifica

dsll'ASL entro 60 gg. I1 termine di
conclusions dscorrs dalla data di

prsssntazions della domanda.

Aperture ambulatori s poliambulatori msdici 30 gg
s vstsrinari

comunicazione all’ASL

I‘Attivita di toslettatura s vsndita animali 30 gg comunicazionc all’ASL

Commercio di coss usats, antiche

Affidamsnto di rsparto commercials

L’attivita é soggetta alla
prsssntazions di SCL/X. Puo ssssre
avviata dalla data di prsssntazions,
fatto salvo il possesso dei requisiti.
Verifica sntro 60 gg. Il termine di
l'\l'\1'\f‘I'l'IQ;!\Y\l3 I'|P(\f\1‘PP r|c|IIc| /'lQ1'Q



Vendita di funghi epigei freschi spontanei
\J\J11\J1\¢lb)l.\JI.1.\l \vl-\l\l\Jl.1\-I _\/lblllbl. \.l(¢l.L(l' Lll

prssentazions della domanda.

Domanda di nuovo impianto carburanti

Modifichc strutturali a irnpianto di
distribuzions di carburanti

Modifichs gsstore, titolarita -
comunicazions orari - sospsnsione attivita
distributors carburanti

L’attivita s soggstta alla
prsssntazione di SCIA. Puo esssrs

avviata dalla data cli prsssntazions,
fatto salvo il possesso dei requisiti.
Vsrifica entro 60 gg. I1 termine di
conclusions dscorrs dalla data di

prsssntazions dslla domanda.

Cessazions attivita I prsssntazions di comunicazions.

,Apsrtura, trasferimento, subingrssso di
sdicols ssclusivs s non ssclusivs

L’attivita e soggstta alla
prsssntazions di SCIA. Puo esssre
avviata dalla data di pressntazions,
fatto salvo il possesso dei requisiti.

Vsrifica entro 60 gg. + rilascio
autorizzazions psr la vsndita di
giornali s rivists. Il termine di

conclusions dscorrs dalla data di
prssentazions della domanda. La

csssazions dsll'attivita é soggstta a
comunicazions.

Spacci intsrni, commsrcio elsttronico,
distributori automatici, vsndita per

I
L’attivita s soggstta alla
v.v,~.~»\v.+.-4.-.Z,\“,\ /~11 C‘f"‘T)\ 1'1",“ nnnn1."



IJIC-5UIlL'£l.Z-lUl1U U1 DL/1.1-1. I'l.lU GSSCIIU

avviata dalla data di presentazione,
fatto salvo il possesso dei requisiti.
Verifica entro 60 gg. Il termine di

. conclusione decorre dalla data di
‘prescntazione della domanda.

lcorrispondenza, presso il domicilio

Apertura e variazioni agenzie di viaggio

Attivita di tintolavanderia

Somministrazione di alimenti e bevande ‘
nell‘ambit0 di circoli e associazioni affiliate

Somministrazione di alimenti e bevande -
casi particolari (in impianti sportivi, mezzi L’attivita é soggetta alla
trasporto, mense, locali di trattenimento e presentazione di SCLA. Pub essere
svago, ecc.) V avviata dalla data di presentazione,‘

fatto salvo il possesso dei requisiti. ‘
Apertura e variazioni strutture ricettive Verifica entro 60 gg. I1 termine di
alberghiere ed extra alberghiere ‘ oonclusione decorre dalla data di

presentazione della domanda.
Attivita di panificazione
M
\§Apertura di parafarmacie

Effettuazione vendite di fine stagione
Ilattivitia pub essere iniziata dal'

\ giorno successivo a quello della
\

a _ _ 1 comunicazione
Effettuazlone vendlte sottooosto

Effettuazione vendite di liquidazione

Occupazione suolo pubblico per viene effettuata semplice
manifestazioni e iniziative varie (raccolta immediata vidimazione sull‘originale



fondi, propaganda politica, ecc.)
Posizionamento nuovo dehor l H 160 gg dalla data di presentazione della a

l domanda l
\Attivita di rimessa 30 gg il termine decorre dalla data della

domanda
Z su istanza

l’attivita é soggetta alla
Agibilita ex art. 80 TULPS presentazione di SCIA. Pub

essere avviata dalla data di
presentazione, fatto salvo
possesso dei requisiti. Verifica
entro 60 gg. / autorizzazione di

Spettacolo pubblico art. 68 TULPS PS in relazione alla portata dello
Q spettacolo

l i1 termine di conclusione decorre
tspettacolo pirotecnico entro la data di dalla data di presentazione della
l svolgimento domanda

Sospensione e/0 revoca attivita cbmmerciali d'uffici0 d'uffieio

Ordinanza ingiunzione pagamento in A
materia di attivita produttive e economiche e 30 gg
polizia amrninistrativa

Ordinanze ex alt. 50 0 54 del D.Lgs. 267/2000 d’uffici0 d'uffici0

Statistiche varie e aggiornamento banche dati d'uffici0 d‘uffici0



Polizia Locale

ATTIVITA’ f t TEMPISTICA
Rimborsi sanzioni non dovute 30 gg
Rjsposte alle note e/0 istanze in
materia di viabilita 30 sg
Aecesso agli atti e documenti
amministrativi da parte dei
cittad_i11i_e§_L. 241/90 s.m.i.

5 giorni , 15 giorni eon ricerca darchivio

Accesso agli atti e doeumenti
amministrativi da parte dei
consiglieri comunali

Entro 3 giorni suecessivi (salvo che non s1 tratti d1
atti particolarmente complessi, nel qual caso alla
presentazione della richiesta 11 responsabile del
settore precisa il maggior termme per 11 nlasclo)

Autenticazioni di sottoscrizioni,
copie e dichiarazioni sostitutive immediate

Ordinanze regolamentazione
temporanea traffico per lavori
stradali 0 altro ~

5gg

Ordinanze contingibili e urgenti immediate
Ordinanze trattamento sanitario
obbligatorio. immediate

Autorizzazioni trasporti
eccezionali _ 10 gg
Autorizzazione cartello nuovo
passo carrabile 30 as
Rilascio autorizzazioni
circolazione-sosta veiooli al 10 gg



servizio di persone invalide _
Rilascio autorizzazioni per
competizioni sportive comunali 102g
Rilascio autorizzazioni per
competizioni sportive

l

sovracomunali
10 gg

Emissione ordinanze ingiunzioni it 30 ga
Licenze PS per spettacoli

viaagieimi 15 as
Registrazione cessioni fa bricato WW immediatob
Registrazione dichiarazioni
ospitalita stranieri

immediate

Pareri apertura/moclifiea passi
carrai 7 gg
Paieri cartelli pubblicita stradale 15igg i
iareri isieginaletieastradale 15 gg

_.,__.-__. . _.__._.. . .. _ _ ___,m___



Ogg etto Settore urbanistica e assetto del territorio
Responsabile del Servizio: geom. Mina Roberto

Responsabile dei Procedimenlo: geom. Fusero Franco -
Tel. 0172911035 -e-mail ufficiotecnico@c0mune.moretta.cn.it

Settore urbanistica e assetto del territorio P lnformazioni

PROC EDIMENTO

l

RIFERIMENTI
NORMATIVI E

DOCUMENTAZIONE
RICHIESTA

INDIVIDUAZIONE MODALIT/5\' MODULI
TIPO ISTANZA CHE CONCLUSIONE STICA

ATTIVA IL ‘ PROCEDIMENTO ONLINE
PROCEDIMENTO

TERMINE
MASSIMO

(giorni)

RESPONSABILE DEI.
PROCEDIMENTO

UFFICIO CUI
RWOLGERSIPER
WFORMAZIONI

SULLO STATO DEL
PROCEDIMENTO

STRUMENTI DI
TUTELA

AM MWISTRATWAI
GIURISDIZIONALE

SOGGETTO A CUI
RWOLGERSISE
L'UFF|CIO NON

RISPONDE ENTRO I
TERMWI (CD. POTERE

SOSTITUTWO)

AU TORIZZAZIONE
PAESAGGISTICA

EX D. Lgs 42104 ed eX
art 3 e. 2 LR. 32/08

(autorizzazione
comunale in delega) -

ordinaria - rilascio

lstanza Eli parte Rilascio di
prowedimento

fomwale

NO Geom. Fuisero Franco 7
ufficintecnico@comune.moretta.cn.it

120 Ufficio sopra
indicato

Ricorso al TAR-
ricorso

straordinarin al
Presidenle della

Repubblica

Segretario Comunale
Tel. 0172911035

segretari0@oomune.morelt
a.cn.it

AUTORIZZAZIONE
PAESAGGISTICA

Ex D. Lgs 42104 ed ex
art. 3 e. 2 LR. 32/08

(autorizzazione
comunale in delega) -
semplificata - rilascio

lstanza di parte Rilascio cli
provvedimento

formaie

NO 120 Geom. Fusero Franco
ufficiolecnioo@eorriune.moretla.cn.it ‘

Ufficio sopra
indicato

Ricorso al TAR-
ricorso

straordinarin al
Presidente della

Repubblica

Segretario Comunale
Tel. 0172911035

segretari0@0mune.moretl
a.cn.it

PIANO
REGO LATORE

GE N E RALE-
ADOZIONE

REGOLATORE
GENERALE-

AP P ROVAZION E

L.R. 56f1977 e s.m.i.

l PIANO L.R. 5611977 e s.m.i.

Delibera di giunta

Delibera di giunla

Pubblicazione atti

Pubblieaiioneatti

NO

N0

1 Geom. Mina Roberto
i ulficiolieenico@comune.moretta.cn.it

Termini di
legge

Termini di P
legge

; Geom. Mina Roberto
1 ufiicioliecnico@oomune.morella.cn.it

Ufficio sopra
indicato

Ufficio sopra
indicato

Ricorso al TAR-
ricerso

straordinario al
Presidente della

Repubblica
Rioorso al TAR-

riccrso
straordinario al
Presidents della

Repubblica

T Segretario Comunale
‘ Tel. 0172911035
segrelai-io@eomune.morett

a.cn.it

Segrelario Comunale
Tel. 0172911035

segrelario@mmune.moretl
a.cn.it

GENERALE PIANO
REGOLATORE
GENERALE-
ADOZIONE

VARIANTE L_R. 56/1977 e s.m.i. Dgibera di giunta Pubblicazione atti NO Geom. Mina Roberto
ufficiolecnigicomune.moretta.cn.it

Termini cli
legge

Ufficio sopra
ind icalo

Ricorso al TAR-
ricorso

straorclinario al
Presidents della

Repubblica

Segretario Comunale
Tel. 0172911035

segretari0@00mune.morett
a.cn.it

GENERALE PIANO
REGOLATORE

GENERALE-
APPROVAZIONE

VARIANTE ii "L.R.' 56'/1'97? e s.m.i. i Delibera cli giu nta Pubblicazione alti NO Geom. Mina Roberlo
ufficiotecnico@comune.moretm.cn.ii

Termini di
legge

Ufficio sopra
indicato

Repubblica

Ricorso al TAR-
ricorso

straordinario al
Presidente della

Segretaiio Comunale
Tel. 0172911035

s§gretario@comune.morelt
a.cn.it



PIANO ESECUTIVO Art 43
CONVENZIONATO

' (P.E.C.)
L.R. 56/1977 e s.m.i.

istanza di parte Delibera di
approvazione

NO 90 Geom. Mina Roberlo
ufiicioiecnioo@eomune.moret1a.cn.it

Ufficio sopra
indicato

Ricorso al TAR-
FIOOFSO

siraordinario al
Presidenle della

Repubblica

Segretario Comunale
Tel. 0172911035

segrelarici@OOmune_m0l"efl:
3.Cl'1.llI

PIANO DI
RECUPERO

L.R. 5611977 B s.m.i. lstanza di parte Delibera di
approvazione

NO l 120 Geom. Mina Roberto
ufficiolecnico@comune.moretta.cn.il

Ufficio sopra
indicato

Ricorso al TAR-
ricorso

straorclinario al
Presidente della

Repubblica

Segreiario Comunale
Tel. 0172911035

segretaliogomunemorelt
a.cn.it

PIANO PER GLI
INSEDIAMENTI
PRODUTTIVI

(P.I.P.)
APPROVAZIONE

LR. 56/1977 e s.m.i. lstanza di parte Delibera di
approvazione

NO 1 TERMINI DI
LEGGE

Geom. Mina Roberto
uffici0lecnijQ;oomune.morel1a.cn.it

Ufficio sopra
indicato

Rioorso al TAR-
ricorso

straordinario al
Presidente della

Repubblica

Segretario Comunale
Tel. 0172911035

segrelario@comune.more
a.cn.it

CERTIFICATO DI
DESTINAZIONE
URBANISTICA

(C.D.U.)

Art. 30 - e. 3
D.P.R. 38012001

lstanza di parte V Rilascio di
cerljficato

no 30 Geom. Mina Roberlo
ufficiotecnico@comune.moretta.cn.it

Ufficio sopra
indicato

Ricorso al TAR-
ricorso

straordinario al
Presidente della

Repubblica

Segretario Comunale
Tel. 0172911035

segretario[_:Zgc0mune.more
a.cn.it

RICH] ESTA DI
ACCESSO AGLI

ATTI
AMMINISTRATIVI

L 241/90 e s.m.i.
D.P.R. 184106

lstanza di parte Visione e rilaseio cli SI H 30 Geom. Mina Roberto
uffitziotecniQ@ec|mune.moretla.cn.it

Ufficio sopra
indicato

Ricorso al TAR-
ricorso

straordinario al
Presidenie della

Repubblica

Segretarie Comunale
Tel. 0172911035

segrelari0@gumune.mor
a.cn.it

ATTESTAZIONE
DEPOSITO

FRAZIONAMENTI

Ari. 30 - e. 5
D.P.R. 38012001

lstanza di parte aflestazione di
deposits

NO 30 Geom. Mina Roberto
Geom. Fusero Franco

ufficiotecnico@comune.moretta.cn.it

Ufficio sopra
indicato

I Segretario Comunale
Tel. 0172911035

segrelario@comune.moretl

VALUTAZIONE
AMBIENTALE

STRATEGICA V.A.S_

Tit. ll (artt. Da Ila 13)
01.95 152/as e L.R.

40/1998

lstanza di parte Delemiinazione di
assoggettabilita e
V,A.S. di Piano 0
Progetto e Parere

Molivato al termine
del procedimento cli

V.A.S_

NO Fase di
Verifica cli

Assogget. :90
Fase di

Elaborazione
del rapporto
ambientale :

90
Fase di

valutazione
ambientale
strategica:

150

Geom. Fusero France
uffici0tecnic_g@comune.moretta.cn.il

Ufficio sopra
indicato

Segretario Comunale
Tel. 0172911035

segretario@oomune.more
a.cn.it



Oggetto S.U.A.P. associate Moretta - Racconigi
i Tel. 01721917821 -e-mail sue@comune.moreI'la.cn.it

Sportello Unico Attivita Produttive T

Responsabile: Geom. Franco FUSERO

Sportello unico edilizia lnformazioni

PROCEDIM ENTO

RIFERIMENTI
NORMATIVI E

DOCUMENTAZIONE
RICHIESTA

IN DIVIDUAZIONE
TIPO ISTANZA

CHE
A'ITlVA IL

PROCEDIMENTO

MO DALITA
CONCLUSIONE

DEL
PROCEDIMENTO

MOD UL
ISTICA

ON
LINE

TERMINEMASSIMO RESPONSABILE DEL
(giorni) PROCEDIMENTO

UFFICIO CUI
RVOLGERSI PER STRUMENTI DI
IN FORMAZIONI
SULLO STATO

DEL
PROCEDIMENTO

TUTE LA
AM MWISTRATWA
GIURISDIZIONALE

SOGGETTO A CUI
RVOLGERSI

SE L'UFFIClO NON
RISPONDE

ENTRO I TERMINI
(CD. POTERE

i l ‘ _ H SOSTITUTVO)
PROCEDIMENTO

UNICO
ORDINARIO

Al'I.7
D.P.R. 1601201 D lstanza di parte

Rilascio d|
provvedimento
conclusive del

_procedimentrJ unioo
SI

Geom. Franco Fuseroso ‘ e ma“ ‘ Ufficio sopra
sue@o0mune.more1ta.cn.it indicato

Ricorso al TAR-
ricorso straordinario
al Presidente della

Repu bblica

Segrelario Comunale
Tel. 01721911035

e-mail
retariu comune moretia 011

PROCEDIMENTO
UNICO

AUTOATIZZATO

Ari.5
D.P.R. 160/2010 lstanza di parte

Rilascio ielematico di
ricevuta di

presentazione e
$llBl'IZl0 8858030

SI
Geom. Franco Fusero

30 e-mail
sue@comune.moretta.cn.it

Ufficio sopra
indicato

Ricorso al TAR-
ricorso straordinario
al Presidente della

Repubblica S
e-mail

sag @ .
Segrelario Comunale

Tel. 01721911035

§gretariu@uomune.moretIa cn it


